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PRIMARIA ORASULUI TURCENI

ACORDAREA ALOCATIEI DE

PROCEDURA OPERATIONALA

STAT PENTRU COPII

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Elemente privind |Numele si prenumele  |Functia Data Semnatura
responsabilii/
1 2 3 4 S
1.1 |Elaborat Patru Teodora — Isabel |Inspector /9 04
superior 7=
1.2 |Verificat Ciobanu Marian — Director 19 04 |
Mircea executiv ' JotF
1.3 |Aprobat Cilibiu Cristina Primar 1904 ;
20l | - ’

—

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

aplica
prevederile
editiei sau
reviziei editiei

Data de la care se

1

4

Forma initiala




A
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cadrul editiei procedurii operationale

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din

4.1. Procedura descrie activitatile desfasurate in vederea acordarii drepturilor beneficiarilor
alocatiei de stat prevazute de lege, ce intra in competenta Compartimentului de Asistenta Sociali,
respectiv a Primériei orasului Turceni.

Scopul Exem- |Compar- Functia [Nume si prenume |Data Semnatura
difuzarii plar nr. [timent primirii
1 2 3 4 S 6 7
3.1 |Aplicare 1 CAS Referent |Neamtu Ionug
superior
4. Scopul

4.2. Procedura descrie etapele si documentatia conformé/adecvatd deruldrii activitatii

4.3. Procedura descrie modul in care se asigura sprijin si consiliere in vederea acordirii
alocatiei de stat si asigurd continuitatea activitatii in conditii de fluctuatie a dosarelor de acordare.

4.4. Prin Procedurd se urméreste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al

documentelor.

5. Domeniul de aplicare

5.1.Activitatea constd in verificarea documentelor prezentate. In urma datelor furnizate de
beneficiar, se completeazi cererea si declaratia pe propria rispundere in vederea obtinerii drepturilor
prevazute de lege.

5.2.Lista structurilor, compartimentelor implicate in procesul activititii

CAS - Compartimentul de Asistenta Sociala

AJPIS - Agenda Judeteand pentru Pliti si Inspectie Sociald

Biroul Taxe si Impozite Locale

5.3.Prin procedura este reglementat si modul cum sunt tratate documentele care implica plati

din fondurile bugetului de stat.
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari internationale

- Conventia privind drepturile persoanelor cu dizabilitdti, adoptata la New York de Adunarea
Generala a Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie 2006, deschisa spre semnare la 30 martie
2007 si semnata de Romania la 26 septembrie 2007

- Legea 221 din 11 noiembrie 2010 (Legea 221/2010) pentru ratificarea Conventiei privind
drepturile persoanelor cu dizabilitati

- Legea nr. 18/1990 (r) - ratificarea Conventiei ONU cu privire la drepturile copilului

- Carta sociald europeand revizuitd, adoptata la Strasbourg la 3 mai 1996, ratificata prin
Legea nr. 74/1999

- Regulile Standard privind Egalizarea Sanselor pentru Persoanele cu Dizabilititi, ONU,
1993

- Recomandadrile Comitetului ONU pentru drepturile copilului, 2009
6.2. Legislatie primara

- Constitutia Romaéniei

- Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locald

- Legea nr. 292 din 20 decembrie 2011 a asistentei sociale

- Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului si alte acte
normative privind protectia copilului

- Legea nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, republicata, cu modificérile si
completérile ulterioare

- Hotérarea nr. 57/2012 privind Codul Fiscal al Romaniei
6.3. Legislatie secundara

- Ordonanta de Urgenta nr.124 din 27 decembrie 2011 pentru modificarea si completarea -
unor acte normative care reglementeazd acordarea de beneficii de asistenta sociala
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- Hotérarea nr. 1291/2012 pentru modificarea si completarea unor acte normative care
reglementeaza acordarea de beneficii de asistentd sociald

- Hotarérea de Guvern nr. 1662/2008 privind majorarea cuantumului lunar al alocatiei de stat.
pentru copii

- Legea nr. 174 / 2008 privind aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2007
pentru modificarea si completarea Legii nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii

- Legea nr. 175 / 2008 privind respingerea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 16/2008
pentru modificarea si completarea Legii nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii

- Hotérérea de Guvern nr. 577 / 2008 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, precum si pentru reglementarea
modalitatilor de stabilire si plata a alocatiei de stat pentru copii

- Ordonanta de Urgenta nr. 16 / 2008 pentru modificarea si completarea Legii nr. 61/1993
privind alocatia de stat pentru copii

- Hotérarea de Guvern nr. 54 din 24.ianuarie.2007 privind indexarea cuantumului lunar al
alocatiei de stat pentru copii

- Hotérarea de Guvern nr. 1026 / 2006 pentru modificarea si completarea Hotararii
Guvernului nr. 591/1993 privind masurile pentru aplicarea dispozitiilor Legii nr. 61/1993 referitoare
la gestionarea fondurilor, stabilirea si plata alocatiei de stat pentru copii

- Legea 287/2009 privind Codul penal

6.4.Alte documente, inclusiv reglementari interne

6.4.1. Regulamentul de Organizare si Functionare al Compartimentului de Asistentd Sociald
7. Definitii si prescurtiri |
in in;telesul Legii nr. 61/1993, termenii si expresiile folosite au urmétoarele semnificatii:

- Asistenta sociald, prin masurile si actiunile specifice, are drept scop dezvoltarea

capacitatilor individuale, de grup sau colective pentru asigurarea nevoilor sociale, cresterea calitatii
si promovarea principiilor de coeziune si incluziune sociali.

Masurile si actiunile de asistenta sociala se realizeaza astfel incat:

- beneficiile de asistenta sociala si serviciile sociale sa constituie un pachet unitar de
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mésuri corelate si complementare;

- serviciile sociale sa primeze fata de beneficiile de asistenta sociald, in cazul 1n care
costul acestora si impactul asupra beneficiarilor este similar;

- s fie evaluate periodic din punctul de vedere al eficacitatii si eficientei lor pentru a fi
permanent adaptate si ajustate la nevoile reale ale beneficiarilor;

- sd contribuie la insertia pe piata muncii a beneficiarilor;
- saprevind si sd limiteze orice forma de dependenta fata de ajutorul acordat de stat sau

de comunitate.
Beneficiile de asistenta sociala si serviciile sociale sunt reglementate prin legi speciale.
In sensul Legii nr. 292/2011, termenii si expresiile de mai jos au urmétoarea semnificatie:
- acreditarea reprezintd un proces de certificare a indeplinirii de cétre furnizori si serviciile -

sociale acordate a criteriilor, indicatorilor, precum si a standardelor de calitate reglementate pentru
fiecare tip de serviciu;

- ancheta sociald este o0 metoda de investigatie intemeiatd pe diferite tehnici de culegere si

de prelucrare a informatiei, in scopul analizei situatiei sociale si economice a persoanelor, familiilor,
grupurilor sau comunitatilor;

- beneficiile de asistenta sociald sunt masuri de redistribuire financiara/si/materiala
destinate persoanelor sau familiilor care intrunesc condﬁiile de eligibilitate previzute de lege;

- beneficiarul reprezintd persoana care primeste beneficii de asistenta sociala si/sau, dupi
caz, servicii sociale;

- comunitatea locala reprezintd membrii organizatiei colectivitatii locale, formele de

asociere a acestora, institutiile administratiile publice locale, precum si alte institutii si servicii
publice ori private de interes local;

- contractarea serviciilor sociale reprezintd procedura de achizitionare/concesionare a

serviciilor sociale, n baza unui contract, incheiat in conditiile legii, de citre autorititile
administratiei publice locale;
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- deficienta este consecinta pierderii sau a unei anormalitéti a structurii corpului ori a unei
functii fiziologice;
- dizabilitatea este termenul generic pentru afectéri, limitari ale activitatii si restrictii in

participare, in contextul interactiunii dintre individul care are o problema de sanétate si factorii
contextuali in care se regéaseste, respectiv factorii de mediu si personali;

- costul standard reprezintd suma minima aferentd cheltuielilor anuale necesare furnizarii

serviciilor sociale, calculatd pentru un beneficiar/tipuri de servicii sociale, potrivit standardelor
minime de calitate si/sau altor criterii prevazute de lege. In legislatia actuala se utilizeaza ca termen
echivalent standardul minim de cost;

- dezvoltarea comunitara reprezintd procesul prin care o comunitate isi identific

anumite probleme prioritare, se implicé si coopereazi in rezolvarea lor, folosind preponderent
resurse interne;

- domiciliul reprezinta adresa la care persoana declara ca are locuinta principald, trecutd si

in documentul de identitate al persoanei;

8 - Procedura

8.1. Generalitati. Se instituie alocatia de stat pentru copii ca forma de ocrotire a statului
acordata tuturor copiilor, fard discriminare.

8.2 . Alocatia de stat se acorda urmaitoarelor categorii:
8.2.1.  Beneficiazi de alocatie de stat pentru copii toti copiii in varsta de pana la 18 ani.
8.2.2  Alocatia de stat pentru copii se acorda si tinerilor care au implinit varsta de 18 ani, care
urmeaza cursurile invatdmantului liceal sau profesional, organizate in conditiile legii, pani la
terminarea acestora
8.2.3.  Tinerii care repetd anul scolar nu beneficiaza de alocatie de stat, cu exceptia celor care
repeta din motive de s@nitate, dovedite cu certificat medical.

8.2.4. Beneficiazi de alocatie de stat pentru copii si copiii cetdtenilor striiini si ai persoanelor fira
cetdtenie rezidenti, In conditiile legii, in Roménia, daci locuiesc impreuni cu parintii.

8.3. Cuantumul alocatiei de stat pentru copii se stabileste in raport cu indicatorul social de
referintii, denumit in continuare ISR-500 lei.
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8.4. Cine incaseazi alocatia de stat a copilului?

8.4.1. Pana cand copilul implineste varsta de 14 ani, alocatia se plateste unuia dintre parinti, pe baza
acordului acestora sau, dupa caz, tutorelui, curatorului, persoanei céreia i-a fost dat in plasament
familial copilul, inclusiv asistentului maternal ori persoanei careia i-a fost incredintat copilul in
vederea adoptiei.

Dupd implinirea varstei de 14 ani, plata alocatiei se poate face si direct titularului (copilului)
cu Incuviintarea reprezentantului legal (parintelui)

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii si semnarea documentelor
Derularea operatiunilor se desfasoard conform planificarii.

Persoanele din cadrul CAS care intocmesc documentele poarta intreaga rispundere asupra

~datelor si continutului acestora, iar In cazul inserarii unor date sau informatii eronate, vor raspunde

civil, administrativ sau penal pentru acestea, conform legii.

Toate documentele intocmite de personalul CAS care implica o cheltuiald financiars, sau
atestd aspecte de legalitate, pentru a fi transmise 1n exterior, vor fi semnate de reguld de catre
Primarul/Secretarul Primériei si de catre responsabilul din cadrul SPAS.

Pe documentele de iesire semnate de cétre Primar se aplica stampila Primériei orasului Turceni;
8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii
Eliberarea raspunsului la solicitérile beneficiarilor in termenul prevazut de lege
‘Transmiterea situatiilor .statistice la datele convenite sau stabilite de lege

Transmiterea la termen borderourilor si cererilor de acordare/incetare/suspendare/reluare a
alocatiei de stat pentru copii cétre AJPIS pentru punerea in plata a
beneficiarilor. - ‘

Toate documentele si inregistrarile acestei proceduri se arhiveaza conform normelor legale.

8.5. Plata alocatiei se face lunar:

Acasd, prin mandat postal; mandatele postale se achitd la domiciliul titularului, in perioada
8-25 a lunii, sau la oficiul postal apartinitor in perioada 26-27 a lunii. Virata intr-un cont curent sau
cont de card al cérui posesor poate fi reprezentantul legal sau chiar adolescentul.




PRIMARIA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I Nr.de ex.:
ORASULUI PRIVIND

TURCENI ACORDAREA ALOCATIEI DE STAT PENTRU
CoPIll
Revizia: - Nr. de ex. :-
COMPARTIMENT Cod: P.O. <~ A4J
ASISTENTA 02

Pag.8

Exemplar nr.:

In cazul in care alocatia nu este ridicati la timp pe o perioada de 3 luni, alocatia de stat poate
fi suspendata, iar pentru solicitarea distribuirii alocatiei este nevoie de o cerere care trebuie depusa
la directia teritoriala.

8.6.  Lista completi si provenienta documentelor este prezentata in Anexa 2
8.6.1.Acte necesare Intocmirii dosarului de alocatie:

- cerere tip

- actele de identitate ale reprezentantilor legali (copie si original)

- certificatul de nastere al copilului pentru care se solicita alocatia de stat (copie si original)
- dosar cu sina.

- extras de cont, in cazul platii prin cont bancar, pe numele solicitantului.

- alte acte solicitate dupd caz: certificat de casétorie; hotdrire de divort; hotérare judecitoreasci de
incredintare, Incredintare in vederea adoptiei, de plasament, de plasament in regim de urgent3, de
instituire a tutelei; certificat de incadrare intr-o categorie de persoane cu handicap etc.

Actele de mai sus se depun la consiliile locale comunale, ordsenesti, municipale sau ale
sectoarelor municipiului Bucuresti, unde au domiciliul sau resedinta, dupa caz, reprezentantii legali,
la inspectoratele teritoriale de stat pentru persoanele cu handicap.

Documentele servesc in principal pentru verificarea, acordarea, incetarea, suspendarea,
reluarea dreptului la alocatie de stat.

8.6.2.Scopul, elaboralea verificarea, aprobarea, arhivarea, compartlmentele/mstltutule la
care circuld'si termenele de intocmire/predare sunt prezentate in anexa 2

Evidenta documentelor utilizate
Registru de intréri alocatie de stat
Borderouri de acordare/incetare/suspendare/reluare a alocatiei de stat

8.6.3.Date de iesire ale procesului: -
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Cerere si declaratie pe propria raspundere pentru acordarea alocatiei de stat impreuna cu toate
documentele se transmite lunar de cédtre CAS la Agentia Judeteand pentru Pliti si Inspectie Sociald
Gorj

Lista detaliata a documentelor, provenienta, destinatia si continutul sunt prezentate in anexa 2
8.7. Resurse necesare
8.7.1. Resurse materiale

Birouri, mobilier, echipamente si tehnica de calcul adecvata (calculatoare, imprimante, scanner,

retea, posibilititi pentru stocarea datelor si informatiilor), fotocopiator, materiale rechizite, dosare,
bibliorafturi

8.7.2. Resurse umane

. Personal calificat si instruit, incadrat conform statului de functii aprobat de Consiliul
Local.

8.7.3. Resurse financiare

. Resursele financiare aferente plitii alocatiei de stat sunt asigurate de la bugetul de stat prin
AJPIS

8.8. Modul de lucru.
8.8.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor de acordare a alocatiei de stat
- Primirea si Inregistrarea documentelor:

- Cererea solicitantului este Inregistrata la CAS in registrul special pentru alocatie de stat, dupd care
este aprobata de Primar

- CAS-ul comunica cererea si declaratia pe proprie raspundere aprobata de primar, pe baza de
borderou semnat de conducere cétre AJPIS pana la data de 05 a fiecérei luni.

Institutiile enumerate mai sus solutioneaza cererea prin decizie de aprobare sau respingere a
acesteia si efectueaza plata alocatiei de stat pentru copil pentru cererile aprobate (aproximativ 2 —
2.5 luni prima plata.

Dupd aprobare, documentele care atesta dreptul la incasarea alocatiei de stat pentru copii se
transmit titlurilor prin institutiile abilitate.
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8.9. Lunar, serviciile de stare civila ale consiliilor locale comunale, comunica Agentiei pentru
Plati si Inspectie Sociala, situatia privind copiii care au decedat.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Angajatii

9.2 Raspund de intocmirea documentelor conform fisei postului

9.3 Raspund de respectarea procedurii.

10.ANEXE
Nr.  |Denumirea Elaborare |Aprobat |Nr. de [Difuzare  |Arhivare Alte
editii loc perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
10.1. |DIAGRAMA |SPAS Primar Secretariat
FLUX
10.2. |LISTA SPAS Primar Secretariat
DOCUMENTE
LOR
10.3. |[FORMULARE [SPAS Primar CAS
TIPIZATE .

11. Cuprins
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Numaérul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentel
in cadrul
Coperta
11.1. Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si
aprobarea edifiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale
11.2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale
11.3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa, caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
11.4. Scopul procedurii operationale
11.5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
11.6. Documentele de referinté aplicabile activitétii procedurale
11.7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
operationala
11.8. Descrierea procedurii operationale
11.9. Responsabilititi si rdspunderi in derularea activititii
11.10. Anexe, Inregistrari, arhivari
11.11. Cuprins

Anexa 3 : Formulare tipizate
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