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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente Nume, prenume Functia Data Semnaétura
privind
responsabilii/
operatiunea
1.1 | ELABORAT Patru Teodora - Isabel Inspector | 15.02.2016 -
superior
1.2 | VERIFICAT Ciobanu Marian Mircea Director 15.02.2016
executiv A
1.3 | APROBAT Gilceava Dumitru Primar | 15.02.2016)
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia sau, dupa caz Componenta Modalitatea reviziei | Data la care se aplica
crt. | revizia in cadrul editiei revizuita prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 5
1. | Editial Elaborare initiala - 15.02.2016
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
procedurii operationale:

Scopul Ex. nr. Compartiment Functia Numele si Data Semn:
Nr. difuzarii prenumele primirii
Crt.
1 aplicare 1 Autoritate Tutelara Patru 15.02.2016
si Protectia Inspector | Teodora - ¢
Copilului Isabel
2 aplicare 2 Compartimentul Gabor 15.02.2016
Autoritate Tutelara | Referent | Alexandra -
si Protectia Gabriela
Copilului
3 aplicare 3 Compartimentul 15.02.2016
Autoritate Tutelara | Referent Neamtu
si Protectia Tomut
Copilului ’
4 | verificare 4 Directia de Director Ciobanu | 15.02.2016
Asistentd Sociald | executiv Marian -
si Administratie Mircea
Publica
5 Informare 5 Primdria Orasului | Primar Gilceava 15.02.2016
Turceni Dumitru a
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4. SCOP

Prezenta procedura operationald are ca scop descrierea si standardizarea procesului de evaluare
a situatiilor de risc pentru copiii, din cadrul Directiei de Asistentd Sociald si Administratie Public3,
Turceni.

Scopul evaludrii este de a asigura ca interventia timpurie, previne degenerarea situatiilor de risc
Intr-o crizd sau destrdmare familiald, respectiv prevenirea separdrii copilului de familia sa.

Scopul efectiv al procesului de evaluare a situatiilor de risc pentru copii are ca scop stabilirea In
cel mai scurt timp a gravitatii formei situatiei de risc §i a nevoilor imediate de protectie ale copilului
pentru a se lua toate misurile necesare, la nevoie, scoaterea copilului din mediul familial si aplicarea
unei masuri de protectie.

Se va stabili §1 documentatia necesard pentru aplicarea masurilor de prevenire si combatere a
situatiilor de risc pentru copii, documentatie intocmita in cadrul Directiei de Asistentd Sociald si
Administratie Publicd Turceni si cea transmisd la D.G.A.S.P.C. Gorj in cazurile cu complexitate mare

care impun aplicarea unei masuri speciale de protectie a copilului.

S. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplicd de cétre Compartimentul Autoritate Tutelard si Protectia Copilului care
administreaza activitdfile aferente protectiei copilului din cadrul Directiei de Asistentd Sociald si

Administratie Publicd Turceni.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara:
e Legea nr.292/2011 Legea asistentei sociale ;
e Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului(** republicata**);
¢ Ordin nr. 95/13/03/2006 pentru aprobarea Metodologiei de lucru privind colaborarea dintre
directiile generale de asistenta sociala si protectia copilului si serviciile publice de asistenta

sociala/persoane cu atributii de asistenta sociala, in domeniul protectiei drepturilor copilului;
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Legea nr. 18/1990 (republicata) pentru ratificarea Conventiei cu privire la drepturile
copilului;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 68/2003 privind serviciile sociale (actualizatd) ;
Legea 197/2012 privind asigurarea calitatii in domeniul serviciilor sociale si Normele de
aplicare a Legii 197/2012 din 19.02.2014;

Legea nr. 7/2004 privind codul de conduitd a functionarilor publici (republicata) ;

Legea 466/2004 privind Statutul asistentului social ;

Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei cu modificérile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap;
Hotardrea Guvernului nr. 1434/2004 privind atributiile si Regulamentul-cadru de organizare
si functionare ale Directiei generale de asistentd sociald si protectia copilului (republicati si
actualizatd)

Hotararea Guvernului nr. 1826/2005 pentru aprobarea Strategiei nationale de dezvoltare a
serviciilor sociale.

Hotararea Guvernului nr. 539/2005 pentru aprobarea Nomenclatorului institutiilor de
asistentd sociald si a structurii orientative de personal, a Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a institutiilor de asistentd sociald, precum si a Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 68/2003 privind serviciile sociale (actualizatd)
Hotararea Guvernului nr. 1896/2006 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr.
1434/2004 privind atributiile si Regulamentul-cadru de organizare si functionare ale Directiei
generale de asisten{d sociald si protectia copilului (republicati si actualizata)

Ordinul nr. 1.313/2011 (Ministerul Muncii, Familiei si Protectiei Sociale) privind aprobarea
Planului de actiune pentru implementarea Strategiei privind reforma in domeniul asistentei
sociale

OG nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea copilului ;

HG nr. 52/2011 privind aprobarea Normelor de aplicare a OG nr. 111/2010;

Legislatie secundara:

Legea 188/1999 privind Statutul functionarilor publici (republicata si actualizati)
Legea nr. 215/2001 privind administratia publicé locald (republicati si actualizatd)

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public (actualizati)




N

. |Cod: PO - 0 5-
PRIMARIA ORASULUI PROCEDURA OPERATIONALA |DAS

TURCENI
JUDETUL GORJ EVALUAREA SI Editia: I | Revizia: 0
Directia de Asistenti Sociala | MONITORIZAREA SITUATIILOR
si Administratie Publica DE RISC PENTRU COPII Pagina: 7 | Exemplar

din 11 or. 1

* Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
¢ Ordonanta de Urgentii a Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor (actualizata)
Alte Documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

* Regulamentul de organizare si functionare al Directiei de Asistentd Sociald si Administratie

Publica;

7. DEFINITII SI PRESCURTARI

Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care
Crt. defineste termenul
1. Procedura Operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tututor

pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual apicabil mai multor
compartimente/servicii/birouri din cadrul
institutiei publice

2. Editie a unei Proceduri Operationala Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a
unei proceduri operationale, aprobata si
difuzata

3. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare,

suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
uneia sau a mai multor componente ale unei
editii a procedurii operationale, actiuni care
au fost aprobate si difuzate

Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea Termenul Abreviat
Crt.

1. P.O. Procedura Operationala

2, Elaborare

3. \% Verificare

4. A Aprobare
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5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8. 1. Descrierea procedurii:

Cadrul legal privind respectarea, promovarea si garantarea drepturilor copilului este
reglementat de Legea nr. 272/2004, republicatd cu modificérile si completérile ulterioare .

Orice act juridic emis sau Incheiat in domeniul protectiei copilului se subordoneaza principiului
interesului superior al copilului.

Drepturile previzute de lege sunt garantate tuturor copiilor, indiferent de rasa, culoare, sex,
religie, limba, opinie politicd sau altd opinie, de nationalitate, apartenenta etnica sau origine sociald, de
situatie materiald, de tipul sau gradul unei deficiente, de statutul la nastere sau de statutul dobandit, de
dificultatile de formare si dezvoltare sau de alt gen ale copiilor, ale périntilor ori ale altor reprezentanti
legali.

In cazul in care este identificatd o situatie de risc social, personalul din cadrul Directiei
de Asistentd Sociald si Administratie Publicd intocmesc o evaluare a situatiei in vederea confirmarii
acesteia:

Se strng informatii privitoare la o situatie sau o circumstantd data, la o dificultate cu care se
confrunta copilul si familia sa urmarindu-se urmatoarelor situatii:

- dacéd nevoile de baza ale copilului ( hrand, sdnitate, locuintd, educatie, ingrijire, aptitudini
sociale, etc, ) sunt satisfacute ;

- dacd nevoile particulare si specifice ale copilului ( dizabilitate permanentd sau temporaré, boala
cronica, trauma familiala, etc.) sunt satisfacute;

- dacd copilul este in situatie de risc;

- dacd parintii au capacitatea si potentialul necesar pentru a-si Ingriji copilul si de a-i satisface
nevoile;

- dacd exista sprijin din partea familiei extinse( rude/afini pana la gradul IV de rudenie) si a

......




Pt

. |Cod: PO -
PRIMARIA ORASULUI PROCEDURA OPERATIONALA |DAS & 5
TURCENI
JUDETUL GORJ EVALUAREA SI Editia: I Revizia: 0
Directia de Asistenti Sociala MONITORIZAREA SITUATIILOR
si Administratie Publica DE RISC PENTRU COPII g agilllla: 9 Exeinplar
in nr.

Dacé 1n urma efectudrii evaludrii reiese ci nu existd o situatie de risc social si ci resursele
comunitétii pot satisface nevoile copilului si familiei, informatiile se transmit, cu acordul
copilului/familiei si in functie de situatia existenta, la Priméria Orasului Turceni, la unitatile
scolare din orasul Turceni, medicului de familie, politie, biserica, etc.) oferindu-se sprijinul
necesar;

Dacd din evaluare se constatd o situatie de risc social, personalul din cadrul Directiei de
Asistentd Sociald si Administratie Publicd va intocmi un plan de servicii in care vor fi
evidentiate prestatiile /serviciile de care va beneficia copilului gi familia sa (alocatia de stat
pentru copii, alocatia pentru sustinerea familiei, ajutor social conform Legii nr. 416/2001,
asigurarea transportului la scoald, acordarea de pachete cu alimente, dupd caz, suportarea
cheltuielilor la utilitati din bugetul local, etc.)

cazurile in care copilul se géseste in situatie de risc social se monitorizeaza pe o perioada de
3 luni sau de 6 luni in functie de dificultatea cazului;

se mentine colaborarea cu DGASPC Gorj pe toata perioada monitorizarii si se transmit
toate datele si informatiile despre caz, precum si documentele intocmite de personalul din
cadrul Directiei de Asistentd Sociala si Administratie Publicd, DGASPC Gorj oferi servicii
care sunt relevante pentru prevenirea separérii copilului de familia sa;

in cazul In care situatia de risc social pentru copil nu a putut fi inlturats, se fac propuneri la
DGASPC Gorj pentru instituirea unei masuri de protectie speciald ( plasament in regim de
urgentd, plasament familial, supraveghere specializatd, sau in cazul copilului incadrat
intr-un grad de handicap, internarea intr-un centru de Ingrijire si educare), cu declaratie data
de pdrinti privind acordul instituirii unei masuri de protectie .

pe toata perioada In care este instituitd masura de protectie speciald se mentine o colaborare
permanenta cu DGASPC Gorj in scopul reintegrérii copilului in familia naturals, aceasta
implicd transmiterea datelor si informatilor cu privire la situatia socioeconomica a
périntilor;

cazul revenirii minorilor in familia naturald, personalul din cadrul Serviciului Public
Asistenta si Protectie Sociald monitorizeaza situatia copiilor pe o perioada de minim 6 luni
prin Intocmirea Raportului de monitorizare, care se transmite lunar la DGASPC Gorj, la
sférsitul perioadei de monitorizare, personalul care efectueaza monitorizarea face propuneri

cu privire la prelungirea perioadei de monitorizare sau de incheiere a cazului;
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Actele doveditoare pentru intocmirea Raportului de evaluare initiald si ancheta psihosociald

sunt, dupd caz. urmitoarele:

a) certificatele de nagtere ale copiilor aflati in situatii de risc social;

b) acte de identitate ale parintilor ;

¢) hotérarea judecatoreascd de incredintare In vederea adoptiei, potrivit legii;

d) hotararea judecatoreasca de incuviinfare a adopiei, potrivit legii;

e) hotérérea judecdtoreascd sau, dupé caz, hotérarea comisiei pentru protectia copilului pentru
masura plasamentului, potrivit legii;

f) hotérarea judecatoreasca de instituire a tutelei sau, dupd caz, potrivit legii,

Aspecte de verificat :

1. Respectarea legislatiei In vigoare referitoare la protectia si promovrea drepturilor copilului;
2. Intocmirea corectd a documentatiei necesare aplicarii masurilor de protectie sociala ;

3. Finalizarea dosarelor pentru aplicarea unei masuri de protectie a copilului ;

4. Respectarea termenelor legale de monitorizare a modului de ingrijire si educare a copilului;

9. RESPONSABILITATI

Responsabilitatile pentru aplicarea corectd si eficientd a activitatilor Intreprinse de catre
Priméria orasului Turceni in vederea aplicarii méasurilor de prevenire si combatere a situatiilor de risc
pentru copii revin personalului din cadrul Primiria orasului Turceni, iar coordonarea tuturor
activitdtilor descrise in prezenta procedura operationala este asigurata de Directorul executiv al
Directiei de Asistentd Sociald si Administratie Publica, care va asigura buna desfisurare a
operatiunilor in vederea aplicdrii masurilor de prevenire si combatere a situatiilor de risc pentru copii

si de intocmirea documentatiei pentru aplicarea masurilor de protectie .

10. ANEXE. INREGISTRARI
In conformitate cu tabelul de documente anexat procedurilor operationale la nivelul Directiei

de Asistentd Sociald si Administratie Publica din cadrul Primériei orasului Turceni.
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11. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Operationala | Pagina
componentei
in cadrul
Procedurii
Operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa,caz, a reviziei in cadrul editiei Procedurii Operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor Procedurii
Operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa,
caz, revizia din cadrul editiei Procedurii Operationale
4. Scopul Procedurii Operationale
5. Domeniul de aplicare a Procedurii Operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in Procedurii
Operationale
8. Descrierea Procedurii Operationale
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins
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