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1. Lista responsabililor cu elabo
reviziei in cadrul editiei proced

rarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
lurii operationale:

2. Situatia editiilor si a reviziilor

Elemente Numie, prenume Functia Data Semnatura
privind
responsabilil/
operatiunea
1.1 | ELABORAT Patru Tegdora - Isabel Inspector | 15.01.2018 -
superior
1.2 | VERIFICAT Ciobanu Marian Mircea Director 15.01.2018
executiv
= V. Y
1.3 | APROBAT Cilibiu (ristina Primar 15.01 .2018/'- f
X

in cadrul editiilor procedurii operationale
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Nr.-| Editia sau, dupa caz Camponenta Modalitatéa reviziei | Data la care se aplica
revizia in cadrul editiei evizuita prevederile editiei sau

ert. reviziei editiei
1 2 3 5
1. | Editia I Elabprare initiald - 15.01.2018

3. Lista cuprinzind persoanecle 14

procedurii operationale:

care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul




. .. o |Cod:pO- 01
DIRECTIA DE ASISTENTA PROCEDURA OPERATIONALA DAS
SOCIALA 51 &’DMINISTRATIE
PUBLICA TURCENI Editia: 1 Revizia: 0
JUDETUL GOR] VENITUL MINIM GARANTAT . Exemplar
Pagina: 4 nr. 1
din1s
Scopul Ex. nr. Compartiment | Functia | Numele si Data. Semnii-
. difuziirii prenumele _ tura
Nr. primirii
Crt,
1 aplicare 1 ASISTENTA Pitru 15.01.2018
SOCIALA Teodora -
Inspector: Isahel
2 | aplicate 2 ASISTENTA Neamfu | 15.01.2018
SOCIALA _ Tonut
Referent '
3 | verificare 4 Directia de. Director Ciobanu | 15.01.2018
Asistentd Sociald | executiv | Marian -
st Administratie Mircea
Publici
4 | Informare 5 Primiria Primar- Cilibin 15.01.2018
Orasuluf Turceni Cristing
4. SCOP

Prezenta lege are drept scop.
defavorizate prin acordarea unui ajuto
mediu lunar al fiecirei familii $1 cu ney

5. DOMENIU DE APLICARE
Ajutornl “social ‘se aplicd ca o
solidariti{ii $i care se concretizeaza in’

asignrarea unui venit lunar minim’ garantat pentru familiile
r social stabilit in conformitate cu evaluarea venitului. global
yoia acesteia de asisten(d sociali.

forméd de protectie sociald ce. se intemeiazii pe principiul
acordarea de alocafii diferentiale finanfate din venituri locale
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cu suplimentare de la bugetul de stat,
venituri scizute, sub un prag considerat
Din aceasta definitie rézultad urm

menite s ajuiée familiile, precum $i persoanele singure, cu
ca minimum de bazi.
fitoarele caracteristici dle ajutorulii social:-

- este o formd de protectie sociald care se tntemeiaza pe principiul solidaritatii sociale;

- constd in plata lunard a unei §
primite de la bugetul de stat;

- principalii beneficiari sunt fa
venituri mici;

- scopul pentru care se acorda e

ume de bani ce se suportd din bugetele locale si din sumele
mniliile, precum si persoanele singure, fird venituri sau cu

ste acela de a asigura beneficiarilor un venit minim garantat

care s -contribuie la imbunatitirea veniturilor cele mai scazute.

- 6. DOCUMENTE DE REFERIN
Legislatie primara:

® Legeanr. 416/2001privind venity
H.G. nr: 50 /201 1pentru aprobare
416/2001 privind venitul minim g

Legislafie secundara:

Legea 188/1999 privind Statutu
Legea nr. 215/2001 privind adnm;
Legea nr. 544/2001 privind libe
FL.G. nr. 123/2002 pentrii aprob
privind liberul acces la informat
O. U. G. nr. 27/2002 privind reg

Alte documente, inclusiv reglementat

e Regulamentul de organizare si

Publici;

7. DEFINITII SI PRESCURTAR
Definitii ale termenilor:

TA

| minim garantat, cu modificdrile si completirile ulterioare ;
a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.
arantat, cu modificarile si completirile ulterioare.

1 functionaritor publici (republicata si actualizati)

inistratia publici locali (republicata si ac_tualizaté)

rul acces la informatiile de interes public. (actualizati)

Hirea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
iile'de interes public

slementarea activititii de solutionare a petitiilor (actualizats)

i interne ale entititii publice:

functionare al Directiel de Asistents Sociala §i Administratie

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care
Crt, -defineste termenul
1. Procedura Operationald Prezentarea formalizata, in seris, a tuturor

pasilor ce irebuie urmati, a metodelor de
‘luctu stabilite si a tegulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire 1a
aspectul procesual aplicabil mai multor
coimpartimente/servicii/birouri din cadrul
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institutiei publice
2. | Editie a unei Proceduri Operationale Forma inifiali sau actualizati, dupi caz, a
' unei proceduri opérationale, aprobati si
difuzati
3. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de.modificare, addugare,

suprimare sau altele asemenea, dupé caz, a
uneia sav a mai multor componente ale unei
editii a. procedurii operationale, actiuni care
au fost aprobate si difuzate

Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierca Termenul Abreviat
Crt.
1. P.O. Procedura Operationala
2, E Elaborare-
3. \4 Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Al. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8. 1. Decscrierea proceduriic
Cadrul legal privind acordarea

e Legeanr. 416/2001privind venit
o H.G.nr, 50 /201 1pentru aprobare

venitul minim garantat, este reglémentat de:
I minim garantat, cu modificirile si complétarile ulterioare ;
a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.

41672001 privind venitul minim garantat, cu modificdrile si completirile ulterioare

Ajutorul social se -acordd lunar, i
persoanei. singure, pentru asigurarea
transformat 1n lel, _

Ajutorul social se acorda pe.bazd d

n completarea veniturilor nete lunare ale familiei sau ale
venitului minim garantat, la nivelul prevazut in lege,

e cerere si declaratie pe propria raspundere, insotite de actele-

doveditoare privind componenta familiei si veniturile realizate in luna anterioard depunerii cererii

de cétre membril acesteia.

Cererea gi declarafia pe propria rispundere se completeazi de citre reprezentantul familiei.
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dupi caz, de persoanele desemnate pri

familiei §i veniturile acesteia sunt sup

Reprezentantul familiel poate fi, -

dup# caz, unul dintre membrii familiei care are capacitate

deplini de exercitin ori, in cazurile preyizute de lege; tutorele sau curatorul persoanei indreptitite s

beneficieze de ajutor social.,

Reprezentantul familiei este persoaia care asigura eregterea §i ingrijirea copiilor, daci aceasta
are capacitate deplind de exercifiu, sau} dupé caz, reprezentantul legal al acesteia.

Cererea si declarafia pe propria ri

spundere, Tnsotite de actele doveditoare privind componenta

familiei §i veniturile realizate de mgmbrii acesteia, se Inregistreazd intr-un registru special la

priméria unitafii administrativ teritoriale Tn a cfirui razi teritoriald solicitantul are domiciliu} ori,

dupé caz, regedinta.

Cererile pentru acordarea ajuforului social se solutioneazi in termen de maximum 30 de
zile de la data inregistrarii de cétre pergoanele din cadiul serviciului public. de asistenti sociali sau,

-dispezitie a primarului.

Pentru fiecare solicitant se into¢meste o documentatie distinet, pastrandu-se actele care au
stat fa baza stabilirii dreptului’ la ajutor social, cele-emise ulterior de primar, precum $i cele depuse

ulterior de solicitant.

Datcle cuprinse in formularyl de cerere s declaratia pe propria raspundere privind

componerita

scopul stabiiirii dreptului la ajutor s
eventualitatea solicitérii de cétre organ;

use confidentialitdtii. Acestea vor putea fi folosite numai in
peial 51 al Intoemirdi unor situatii statistice, precum si in
>le de anchetd.

In ‘vederea soluiondrii cererii pentru- acordarea ajutorului social primarul dispune, in mod

ajutoniut social, pentru verificarea sity

'-oblig_atoriil,- efectuarea anchetei socidle la domiciliul sau, dupid caz, Ja resedinta solicitantului

atiei ce rezultd din datele inscrise in actele doveditoare.

Ancheta socialid se realizeazi de personalul serviciului public de asistentii sociali din

subordinea consiliului local sau, dupd

cereril,
La definitivarea anchetei social
care cunosc situatia materiald, sociala

caz, de persoanele cu atributii in domeniul asistentei sociale.

din aparatul de specialitate al primarului, in termen de 15 zile lucritoare -de la data Inregistriirii

e se pot utiliza si informatii de la cel putin doud persoane
51 civild a persoanelor din gospodaria- solicitantului dé ajutor

social. In acest caz, declaratiile persoarjelor se consemneazi si se semneazi de:persoanele in cauza.
La efectunarea anchetei sociale got participa §i reprezentanti ai institutiilor publice sau ai

organizatiilor nonguvernamentale care
activitatea pe teritoriul unitéfii-adminis

au ca obiect de activitate acest domeniu s care fsi desfagoard
irativ-teritoriale respective.

Réspunderea asupra continutuliyi anchetei sociale.revine i persoanelor care au efectuat si au

semnat ancheta sociali.

In cazul in care solicitantul refiiza sd furhizeze informatiile necesare pentru ntocrnirea

anchetei sociale se consideri cd fa_mi__liLl
social,

Cuantumul ajutorului social se

acestuia nu indeplineste conditiile de acordare a ajutorului

stabileste ca diferentd Tnire nivelurile previzute in

lege, transformate in lei, §j venitul nét lunar al Tamiliei sait persoanei singure, rezultat din fisa de:

caleul. Daca din calculul in lei rezult® fractiuni in bani, acestea se rotunjesc la un Jeu in favoarea.

beneficiarulul.

Dreptul la ajutorul social se ac¢rda incepand cu luna urmétoare Inregistririi cererii.
In vederea stabilirii cuantumulbi ajutorului social persoana/persoanele din cadrul
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presteazd o activitate realizind veni

serviciului public de asistentd sociala s
dispozitie a primarului completeaza fis
din declaratia pe propria rdspundere, di
rezultate din ancheta sociala.

au, dupi caz, persoana/persoanele desemnata/desemnate prin
a de calcul al ajutoru_l.ui social pe baza datelor din cerere si
in actele doveditoare depuse de solicitant, precum si a celor

I cazul sofilor despartl’;l in fapt, la stabilirea venitului net lunar al familiei sau al

sociald cd nu au domiciliu comun ginu

persoanei singure nu se iau in considerare’ veniturile celuilalt:sof, daci se constatd prin ancheta

se gospodaresc Impreund.

T cazul in care un membru al familiei 'sau persoana singura bencficiard de ajutor social fice
dovada c& lucreazi pe baza de contract individual de munc, are statut de functionar public sau

majoreaza cu 15%,
Majorarea cuantumului ajutorul
numirul membrilor de familie care luc
functionar public sau presteazi o activi
La stabilirea venitului rict lunar

turi cu caracter salarial, cuantumul ajutorului social, se

i social, se aplicd o.singurd dat#, indiferent de-

reazi pe bazi de contract individual de muiics, au statut de
fate realizdnd venituri cu caracter salarial.

al familiel sau, dupi caz, al persoanei singure se

iau in considerare toate veniturile pe care membrii acesteia le-au realizat in luna anterioari
depunerii cererii; inclusiv cele care provin din drepturi de asiguriri sociale de ‘stat, asipurari de

somaj, indemnizatii, alocatii §i ajutoar

e cu caracter permanent, indiferent de bugetul din care se

suportd, obligafii legale de Intrétinere §i alte creante legale, cu exceptia alocatiei pentru susfinerea.

familiei previzute de Legea nr. 277/20
bugetului personal complementar prev
drepturilor persoanelor cu handicap,
ajutoarclor de stat acordate in baza O1

10 privind alocatia pentru sustinerea familiei, rt,publlcata a
pzut de [.egea nr. 448/2006 privind protectia §i promovarea
republicatd, -cu modificarile si completdrile ultericare, a
‘donantei Guvernului nr. 14/2010 privind masuri financiate

peniru reglementarea ajutoarelor de stat acordate producitorilor agricoli, fncepdnd cu anul 2010,

aprobatd cu modificari i completdri p
de studiu $i a burselor sociale, precum
nr. 1.488/2004 privind aprobarea -crit

in Legea nr. 74/2010, cu completirile ulterioare, a burselor
si a sprijinului financiar prevézut de HotirArea Guvernului
prillor §i a cuantumului sprijinului financiar ce se acordi

elevilor in cadrul Programului nafionpl de protectie socialda "Bani de liceu", cu modificirile s1

completdrile ulterioare.

In situatia Tn care veniturile re

singurd sunt-anuale sau periodice, pent]

alizate de membrii familiei sau de persoana
ru stabilirea venitului net [unar se calc¢uléaza media lunara a

acestora in raport cu perioada pentru care au fost acordate.

In situafia In care familia locuid
veniturile acestora nu se iau in calcul 1

ste si-se gospodireste Tmpreuna cu alte familii sau persoane,
a stabilirea venitului familiei, cu exceptia pariii ce revine de

drept din veniturile lunare nete, realizate in comun de persoanele din o spodarie.

Tn situatia in care nu se poate de
persoand singurd va completa o ded
gospodirirea impreuns.

Stabilirea dreptului la ajutor social
caz, ale persoanei singure, cuprinse in
social.

Lista bunurilor ce conduc fa exd

termina suma previzutd, fiecare familie sau
larafie pe propria rispundeére. pentru venitul rezultat din

e realizeazd tindndu-se seama de bunurile familiei sau, dupa
lista ‘bunurilor ce conduc la excluderea acordarii ajutorului

luderea-acordarii ajutorului social, cuprinde
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cladiri si alte bunuri mobile, precum s
productie anuald depéseste cumulat suf
2.500.euro pentru familie..

Pentru determinarea sumelor, M
structurile locale din subording, pung
tehnice necesare stabilirii valorii nete d

Documentut rezultat 111 urma st
de calcul..

In situatia Tn caie suprafetele.dd

suprafete de teren, animalée gi pasiri a ciror valoare netd de
ma de.1.000 euro pentru persoana singurd, respectiv suma de

finisterul Agriculturii si Dezvoltirii Rurale; prin

la dispozitia primarilor, pe baza de protocol, elemertele
e productie pentru suprafete de teren, animale si pasiri.
ibilirii valorii nete se listeazé si se anexeazii la fisa

teren detinute de solicitant, indiferent de calitatea

acestora, nu sunt cultivate, pentru evaluarea acestora se va lua Th calcul cea mai mici valodre neti

ce poate rezulta In urma aplicarii elemsg
Familiile si persoanele singure 4
formi de detinere cel putin unul dintre
in situatia tn'care unul sau mai-
proprictatea  persoanei
inchirie‘fer’arer_xdé_ft:om:'esiune sau alté f]
luat in calcul pentru persoana/famili;
proprietarul de drept se va lua in calc
bunului.
Lista se afigeazd intr-un foc vizibil 1
Cererea gi declaratia pe propria
insotite de actele doveditoare, fisa de
secretarului pentru verificare si vizare.
in termen de maximum 10 zile.
documentelor, secrefaril are obligati
acordare sau de respingere a cererii pri
Dispozitia scrisi a primarului, ¢
solicitantului‘in termen de maxinium 5
Pentri situatiile In care numéru
dispezitia poate fi emisi colectiv, comy
~ Dispozitia primarului de acord:
cererii de acordare. & ajutorului social
precum si de copia fisel de calcul, sg
inspectie $ociald judeiene.
Primarul are obligatia de a trang
, preciim §i situatia centralizatoare priv

singure/familiei

ntelor prevazute .

cate au in proprietate, Tnchiriere, comodat sau alta

bunurile cuprinse in listd nu beneficiaza de ajutor social.
multe bunuri cuprinse in-anexa nr. 4, aflate tn

beneficiare de ajutor social, este dat in
orm3 legald de cedare a folosintei bunurilor, -acest bun va fi
L care 11 are In inchiriere /arendd /concesiune; iar pentru
1l valoarea obfinutd in urma cedrii dreptului. de folosin{a a

primirie.
rispundere pentru acordarea ajutorului social,
caleul al ajutorului social si ancheta sociald sunt prezentate

ucritoare de la efectuarea anchetei socialé si pe baza

a sd prezinte primarului, penfru aprobare, dispozifia de
yind ajutorul social.

misi In termenul previzut, se comunici

zile de la emitérea acesteia.

beneficiarilor este mai mare de 10 persoane,

inicarea acesteia fiind realizatd individual.

ire a dreptului la gjutorul social, Tnsotita de copia

si a declaratiei pe propria rdspundere, certificatd de primar,
transmite pe bazia de borderou la agentiile pentru plati si

mite agentiei teritoriale documentele
ind titularii ajutorului social si sumele de platd, pani la data

de § a fiecarei luni, pentru luna anterioara..

Pentru drepturile  stabilite 4

aterior, pe data de 5 ale lunii primarul transmite

modificari/suspendiri/incetiri ale dreptului cu efect din luna respectivi.

Situafia centralizatoare reprezi
efectueaza plata drepturilor de ajutor sd
In vederea eficientiziirii procesy
primdriei $e¢ organizeazi completarea
social intr-un format ce va fi pus la disj

itd document de plati pe baza ciruia agentiile teritoriale
cial. h |

lui de platd a drepturilor de ajutor social la.nivelul
electronicd a unor informatii privind beneficiarii de ajutor
ozitie de catre ageritiile tetitoriale.
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dispozitie scrisd a primarului, care se g

seama de optiunea beneficiarului.

teritoriale pentru ocuparea fortei de mu

Actele doveditodre care au stat |
ancheta sociald se pistreaza [a primérie

a baza emiterii dispozitiei primarului Impreuni cu
in dosarul titularului.

Schimbarea titularulvi ajutorutui social, se realizeaz#i pe bazi de ancheta sociald, prin

enliterea acesteia.
Plata ajutorului social se asiguis
efectueaza lunar, pe bazd de mandat

Agentiile teritoriale Tmpreuni ¢
ajutor social,
Dupd stabilirea. dreptulm de aJu1

omunicd celor imteresafi n termen de maximum 5 zile de {a

de cétre agentiile teritoriale, prin decizie a directorului, si se
postal, i cont curent personal sau in cont d¢ card, tinand

u primériile organizeazi activitatea de plald a drepturilor de

of social, titularul ajutorului social are urmitoarele obligatii:

a} -sa comunice primarului, n.scris, orice modificare interveniti-cu privire la domiciliul,

veniturile gi la num#inl membrilor fa
aceasta;
b) sadepuna, din 3 in 3 luni

d cdtei raza teritoriald igi are domiciliull

Persoanele apte de munca pe

venituri din salarii sau din alte activitag],

adeverin{a eliberatd de agentia teritoria
a) cd sunt inregistrate ca per

b) .cd nu au refuzat un loc de 1

¢) e nu au refuzat participard

servicii de formare profesionali st, dup
Fac exceptie de la .obligatia p
ajutorul social si care se afld In una din
a) asigurd ctesterea si ingrijirea, potri
ani §i pana la 18 ani in cazul copilu

miliei, in termeén de 15 zile de la data la care a intervenit

la primaria unitdtii/subdiviziunii administrativ-teritoriale in
ofi resedinta, declaratia .

ntru care se acorda ajutorul social si care nu realizeaza
potrivit legii, au obligatia si dovedeascs, din 3 13 luni, cu
i pentru ocuparea fortei de munci, urmitoarele: '
soane in ciutarea unui loc de'munci in evidenta agentiei

ncé;

MUTica;

a la servicii pentri stimularea ocupiirii fortei de munci sila
i caz, ¢d participa la un program de pregitire profesjonala.
revizutd persoanele apte de muncd pentru care se acordi
re urmitoarele situatii:

yit legii, a unuid sau a mai mulior copii in vérstd de pani la 7
tui cu handicap grav sau accentuat, dovedit prin certificat

eliberat de Comisia pentru protectla copﬂului'

b) asigur# ingrijirea uneia sau a mai
vérstnice dependente care ru benefi
conditiile legit;

c) participd la un program de pregéti

d) este-Incadratd in munci.

multor persoane cu handicap grav ori accentuat sau pelsoana
ciazd de asistent peérsonal san ingrijitor la domiciliu,

e profesionala;

Declaratia pe propria raspundeie se trimite-in copie de citre primirie la agentiile teritoriale.

Pentru sumele.acordate ca ajuto
familia beneficiard are obligatia de a

r'social, una dintie persoanele majore apte de munci din

presta lunar, la solicitarea primarului, actiuni sau lucrari de

interes local, fird a se putea depasi regimul normal de lucru si cu respectarea normélor de securitate

§i igiend a muncii.

in vederea aplicdrii prevederilo# primarii au urmitoarele obligatii:

a) sa Infocmeascd lunar un plan
orelor de mune; |

b) si {ind evidenta efectuirii ore

c)-sd asigure instructajul privind

de actiuni sau de lucriiri de'interes local pentru repartizarea.

or previzute la lit. a) intr-un registru;
niormele de tehnicd a securititii muncii;
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d) sa afiseze la loc vizibil plandl de acjiuni sau de tucriri de-interes local previzutla lit. a),

lista cu. beneficiarii de ajutor soeial,
munca previzute la alin. (1);.

recum §i cu persoanele care urmeazd si efectueze orele de.

e) s transmitd agentiilor teriforiale documentele previzute la lit. d) Tn luna urmatoare

aprobirii acestora.

Planul de. acfiuni sau de lucréri
local si poate fi reactualizat pe parcursy

Numirul orelor de munci se cd
beneficiazd familia sau perspana singy
brut pe {ard garantat in platd, raportat 13
Situatia lunaré privind persoanele apte
activitagile realizate de acestia, conform:

In cazul incapacititii temporarg

parfiale a capacit#tii de muncid a per
mteres local, obligatia de a presta org

beneficiard de ajutor social numai cu ag

de interes local se aprob# anual prin hotirare a consiliului’

1] anului.

leuleazd proportional cu éuantumul ajutorului social de care

14, cu un tarif orar corespunzitor salariului de bazd minim
durata medie lunaré a timpului de munca.

de munci din familijle beneficiare de ajutor social, precum si

) planului de actiuni, se transmite agentiilor teritoriale.

de muned ori, dupi caz, al pierderii totale sau

soanei nominalizate: si efectueze actiunile sau lucridrile de

le de murici poate f1 transferatd altor persoane din tamilia
ordui primarului.

Actele doveditoare privind incapacitatea temporard de munci sau, dup# caz, pierderea totala

ori partiald a capacita{ii de munci sunt
‘a) decizia medicala emisi de m
de pensii st alte drepturi de-asigurdri so
b) certificatul emis de comisi
persoanele-cu handicap;

' c} certificatul medical de corl
asigurdrilor sociale din cadrul casei ju
persoanele cu afectiuni cronice invalidd
' d) adeverinid meédicald emisa ¢

pentru persoanele cu afectiuni ce detert

urmitoarele:

edicul expert al asigurarilor sociale din cadrul casei judetene
ciale, pentru pensionarii de invaliditate;

h de expertizi medicald a persoanelor cu handicap, pentru

statare a capacit#iii de muncd, emis de medicul expert al
detene de pensii si alte drepturi de asigurdri sociale, pentru
inte: i care nu sunt asigurate in sistemul public de pensii;

¢ medicul de familie sau, dupd caz, de medicul specialist,
nind incapacitate temporard de munci.

(1) Tn aplicarea prevederilor leg

a) pentru verificarea indeplin,

pentru ocuparea fortei de munca tran
lucratoare a fiecdrei lunj, pentru lun
ciutarea unui loc de munca, inregistr:
muncé, pentru eare s-au eliberat adeve

le, se procedeazd dupa cum urmeaza:

rii conditiel previzute in lege, agentia teritoriald

ite- primarilor, in scris §i in format electronic, in prima zi
antericatd, un tabel nominal cu persoanele care sunt in
te n- ev1den‘;a agenfiei teritoriale pentru ocuparea fortei de

inte;
b), primarii transmit lunar, 1n1f01-m_at electronic, lista persoanelor apte de munca
din familiile beneficiare de ajutor social, atét la agentia teritoriald pentru ocupatea forfei de munci

s1 inspectoratn] teritorial de munca, cét

¢) pe baza listel, agentia teritoria

10 zile de.fa primirea listei, iar inspeet

si la agenfia teritoriald;
ald pentru ocuparea fortei de muned transmite n termen de
bratul teritorial de muricd, In termen de 20 de zile lucriitoare,

tabelul nominal cu perseanele din familiile beneficiare de ajutor social care s-au incadrat in munci,

inclusiv cu cele care au plecat cu contr

act de muncd In strainétate, au refuzat un loc de munci oferit

sau ui cuts calificare /recalificare /formare profesionala, atat primarilor,.cat si agentiei teritoriale.

Cuantumul ajutorului social se
dupd caz, al persoanei singure ori nu
vedere [a calculul ajutorului social.

modificd In situafia in care venitul net lunar al familiei sau,
mirul. membrilor familiei difera fagd de cel avut initial in
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Modificarea cuantumului ajuto
Dreptul la ajutorul social, respeg
‘dupd caz, pentru persoana singurd, In n
a) dacinu prezinti adeverinta
munca;
b) daca refuzi nejustificat efect
¢) cind se constatil ci dreptul la
privind. compenenta familiei sau ve
‘modificdri ale acestora;
d) dac nu depune, din 3 in 3 lu
&) cand agentia teritoriald const
s-a stabilit unh cuantum eronat al ajutory

rului social se face prin dispozitie scrisi a primarufui.
stiv plata acestuia se suspendd pentru Tntreaga familie sau,
‘mitoarele situati:

eliberati de agentia teritoriala pentru ocupatrea forgei de

uarea acfiunilor sau lucridrilor de interes local ;
ajutorul social a fost stabilit pe baza unor date ercnate
niturile rtealizate ori pe parcursul acorddrii au intervenit

ni, declarafia ;
atd, pe baza documentelor transmise de primart, ci
lui social;

f) in situatia in-care timp de 3 Tuni consecutive se inregistreaza mandate postale returnaté

pentru titularul ajutorului social;
2) 1n situatia 1n care, in urma v

rificirilor efectuate, . se constatd ci nu sunt respectate

conditiile de acordare a dreptului la ajutorul social;

i} in sitiatia in care, In urma ¢
ai Curtii de Conturi a Roméniei s-au ¢
veniturilor beneficiarilor.

Suspendarea dreptului de ajutor sq

brirolului efectuat de inspectorii 'sociali‘sau de reprezentanti
onstatat date eronate cu privire la componenta familiei ori a

cial se-face prin-dispozitie scrisd a primarului,

incepdnd cu luna urmétoare celei In caie s-au constatat motivele si se comunici titularului in termen

de 15 zile de‘la data emiterii acesteia.
Reluarea platii ajutorului social
teritoriale, Incepind cu luna urmitoare
Pe perioada suspendirii dreptului la aj
obligatia de a efectua actiunile sau luct
La reluarea acorddrii dreptului, or

se face prin decizie a directorului-agentiei

indeplinirii conditiilor previizute in lege.

utor social in conditiile previzute in lege, beneficiarii nu au
irile de interes local .

cle aferente actiunilor si lucririlor de interes local

se repaitizeazi proporfional de:citre primar, astfel tiicit efectuarea lor si fie finalizatd in termen de

maximum 3 luni de la reluarea platii.
Dreptul la ajutorul social, respect

in care a fost constatatsi una dintre

a) daci venityrile nete lunare
prevazite i leg'e', transformate i1
unul din bunurile cuprinse in lista

by daca plata ajutorului secial a

plagii nu.a fost depusd adeverinta

alin. (1) lit. b) sau, dupd caz, 1
previizute la art. 28 alin. (1), respe

(1) din lege: In aceasta situatie, dr

c) dacd in wrma verificérii prey
nu mai indeplineste conditiile prey

d) dacid pe parcursul acordarii

iv plata acestuia inceteazi incepand cu luna urmétoare celei
urmatoarele situatii:

ale familiei sau ale persoanei singure depagesc niveluiile
. lei, san dacid Tamilia sau persoana singurd detine cel putin

fost suspendati si in termen de 3 luni, de la data suspendirii
previzutd la art. 11 alin: (4), declaratia préviizuts la art. 27
u au fost eféctuate actiunile ori lucririle de interes local
ctiv nu a fost indeplinita obligatia previzuta la art. 16”1 alin.
epturile pentru perioada de suspendare nu se mai acordi;
dzute la art. 18 alin. (3) din lege se constatd ‘¢ beneficiarul
Azute de lege;

dréptotul 1a ajutor social, beneficiarii refuzd sa furnizeze

informatii cu privire la membrii fimiliei sau veniturile realizate, potrivit prevederilor art. 1441

alin. {(4) din lege.
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Incetarea dreptului la ajutorul social se face prin dispozitie a primarului, la propunered
serviciulul sau persoanei/persoanglor prevazut/previzute la art. 15 alin. (3), i se comunici in
scrig titularului in fermen-de.5 zilg de la data emiterii acesteia.

Dispozitia primarului previizuti |
baza de borderou, agentiei teritori

1 alin. (2) se comunicd pand la data de. 5 a fiecdtei luni, pe
hle.

Dlspomuﬂe prlmarulm previzute la art, 25, art. 32 alin. (2), art. 33 alin. (2) si art. 35 alin.

(2)se comunica pani la data de 5
Pe baza dispozitiet primarului
decizia de modificare a titularului
suspendate a plitii, precum i de 1
Penirtu recuperarea sumelor inc
cum urmeazi:
a) dacd beneficiarul primeste §
drepturile aferente lunilor urmito

b) dacd beneficiaril nu mai prif

titularul consimte, prin angajame
suma respcctwa in contul dgen;
acesteia prin casierie, in termenul

¢) dacd titularal dieptului n
recuperdrii din alte drepturi, pe b
constituie titlu executoriu confor
executare silitd din cadrul unit

n fiecdrei luni, pe baza de borderou, agentiei teritoriale.

comunicatd , directorul agentiei teritoriale emite, dup# caz,
ajutorului somal de modificare a cuantwmului ajutorului, de
jicetare a platii a_]uto1ulu1._ social. _
hsate necuvenit, cu titlu de ajutor social, se procedeazi dupa

in coniinuare ajutor social, se vor face retiiieri ‘esalonat din

re, dar nu mai mult de 1/3 din aceste drepturi;
néste drepturi In perioada urmétoare constatirii debitului si
t seris, s restituie suma incasatd necuvenit, acesta va achita
iel teritoriale deschis la Trezoreria Statului sau la sediul
reviizut de decizia de recuperare;

consimte la restituirea sumel §i nu existd posibilitatea
za deciziel directorului executiv al agentiei teritoriale, care
 art. 21 alin. (3) din lege, debitul se transmite la organele de
tilor administrativ-teritoriale, aceastd institutie urméand sa

confirme preluarea in continuare .{ urmdririi ‘debitului tespectiv;
d) debitorii declarati insolvabili se scad din activul agentiei teritoriale si se trec intr-o

evidenta: speciald, cu respectarea procedurilor legale.

In situatia fn care beneficiarnl ajutorului social este familia, iar fitularul ajutorului social a

decedat, recuperarea sumelor Incgsate necuvenit, eu tithu de djutor social, 1n conditiile grt. 21

din lege, se va face de la ceilalti membri ai familici, in_._c_al-itate de beneficiari ai dreptului, cu
aplicarea corespuniziifoare a prevederilgralin. (1), precum i ale art. 32, daca situatia-de fapt impune.
schimbarea titularului-si modificarea cuantumului ajutorului secial. ' '

in situatia in care beneficiarul ajutorului social, pérsoand singurd, a decedat, nu se mai
procedeazi la recuperarea sumelor Inedsate necuvenit cu titlu de ajutor social.

8.2 Actele dovedltoare pentru intocmiréa Planului de servicii (PS),

urmitoareles

‘dupid caz,

In cazul persoanelor tard domiciliy saii resedinti si fard locuinis, cererea insotitd de documente
se inregistreaza fntr-un registru special la primiaria unitatii administrativ teritoriale in a cérui razi

ter 1t0rlala solicitantul traieste si se aflaf

in evidenta serviciului public de asistentd social.

in situatia In care un membru a! familiei ori persoana singuia care solicitd ajutorul social are

domiciliul sau regedinta. in altd vnitate

administrativ-teritoriald, cererea va fi insotitd de o adeverinia

eliberatii de primiria comunei, cragului, municipiului in care aceasta are domiciliul sau resedinta,

din care sd rezulte ca nu beneficiazi de

ajutor social.
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Adeverinta poate fi inlocuits, penfru motive temeinic justificate, de o declaratie pe propria

rispundere dati in faga secretarului uni
ajutorului social,

Pentru situatia mentionati, persoan
specialitate al primarului va solicita sg
sectorului municipiului Bucuresti un
solicitantd de ajutor social confirmarea

‘Componenta familiei se dovedeste
familiei si, dupa caz, cu urmatoarele ac
a) cerlificatele de nastere-ale
b) livretul de familie;
¢) certificatul de cisitorie;

tatii administrativ teritoriale unde depune. cererea solicitantul

a cu atribugii In domeniul asistentei sociale din aparatul de
cretarulul comunei, oragului, municipiului ori, dupi caz, al
de fsi are domiciliul sau, dupd caz, iesedinta persoana
faptului ¢ aceasta nu beneficiaza de ajutor social.

cu dctele de iderititate ale solicitantului si ale membriior
e, in copie:

capiilor;

d) hotérdrea definitivi de‘incuviintare a adoptiei, de plasament familial al minorului,

potrivit legii;
e) actul din care si rezulte ca
f).acte din care.si rezulte ¢i
conditiile previzute la art. 4 alin. (1) lit
 g) acte din care 54 rezulte inc
accenfuat sau grav ori In gradul I sau IT
h) dupa caz, alte acte dovedit
Actele previzute pot fi inlocuite, dy
Actele de identitate previizute sunt,
ay buletinul de identitate, carte
termenul de valabilitate, in cazul cetite]
b) documentul de identitate, pag
sedere permanentd, cartea de rezidenti
roméne eompetente, aflate in termenul ¢

itatea solicitantului de tutore sau curator;

n membru al familiei urmeaza .o forma de nvaamart in

a); | | o
wdrarea, potrivit legii, n categoria persoanelor cu handicap
de invaliditate, pentru pef_soanele;-aﬂate in intretinere;

bare privind componenta familiei.

pa caz, §i de livretul de. familie.

dupi caz, urmatoarele:

h de identitate saw cartea de identitate provizorie, aflaté in
hilor romdni;

rport sau, dupd caz, permis de sedere temporars, permis de
4, cartea de rezidentii. permanentd, eliberate. de antoritifile
e valabilitate, in cazul cetatenilor straini sau apatrizi.

Potrivit prevederilor art. 7 din lege, persoanele apte de munci ce nu realizeazi venituri din

salarii sau din alte activititi prezinta

ocuparea fortei de muncd judeétene,

agentii teritoriale pentru ccuparea for‘;e

loc de muncd sau parficiparea la servic

profesionali oferite de aceste agentii.
8.3 Aspecte de verificat :

1. Respectarea Ieglslaue] in vigoare refy
2. Intocmlrca corectd a documentatiei n

3. Intocmlrea 51 monitorizarea dosarelo
legale; _
9. RESPONSABILITATI :

ideverin{d cd sunt inregistrate In evidenta agentiilor pentru
espectiv a municipiului Bucuresti, depumite in continuare
i de munci, pentru Theadrare in munéd si ¢4 nu au refuzat un
ile pentru stimularea ocupdrii forei de munei $i de formare

eritoare la acordarea ajutorului social;
ecesare acorddrii venitului mirirm garantat;
rprivind venitul minim garantat care sd respecte prevederile

Responsabilitatile pentru aplicafea corecta si eficientd a aetivititilor intreprinse in vederea

intocmirii, implementarii si monitorizi
iar coordonarea tuturor activititilor de
Directorul executiv al Directiei de 4

desfagurare a operatiunilor

rii legii venitului minim garantat revin asistentilor sociali,
scrise in prezenta procedura operationald este asigurata de
wsistenfd Sociald si Administratie Publicd, pentru  buna
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10. ANEXE. INREGISTRARI

- In"conformitate cu pl‘evederil_e I
de aplicare a prevederilor Legit nr. 416
coinpletdrile ulterioare

1.G. nir. 50/ 201 Tpentru aprobarea Normelor metodologice:
2001 privind vernitul minim garantat, cu modificarile si

11. CUPRINS
Numiirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Operationale | Pagina
componentei
in cadrul
Procedurii
Operationale.

1. Lista responsabililot cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiel sau, dupd caz, a revizigi in cadrul editiei Procedurii
Operationale

2. Situatia editiilpr si 4 reviziilor in cadrul editiilor Procedurii
Operationale:

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia san, dupi

caz, revizia dih cadrul editiei Procedurii Operationale

4. Scopul Procedurii Operationale

5. Domeniul de aplicare a Procedurii Operationale

6. Documentele de referinti aplicabile activititii procedurale

7. Definiti si abrevieri ale termenilor ufilizati in Procedurii
Operationale

8. Descrierea Procedurii Operationale

19, Responsabilitati si rispundeti in derularea activititii
10. Anexe, Inregigirari, arhivari
11. Cuprins
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