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Lista responsabililor cu elaborarea,

editiei procedurii operationale

CTIE SOCIALA IN PERIOADA SEZONULUI RECE

verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in cadrul

Elemente Operatiunea Numgle si prenumele Functia Data
privind
responsabilii
1.1. Elaborat Pitry Teodora - Isabel | Asistent social /{/ i i/:
1.2 Verificat Ciobgnu Marian Dir. Executiv /‘9 04
Mircga DAS j 0 /‘,}‘ (
| - | A9 0
L1.3 Aprobat Cilibju Cristina Primar 2( ﬁ’ /

Semnitura
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2, Situatia editiilor $i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale.
Editia/ revizia in Componenta reviaita Modalitatea reviziei |Data de lacare se aplica
cadrul edigici prevederile editiei san
reviziei editici
1 2 3 ' 4
21 Editia T X X
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3. Lista cuprinzind persoancle la care s¢| difuzeazii editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale

Scopul Exem- | Compar Functia Nume si Data Semnitura
difuzirii plarnr. | -timent prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 Aplicare 1 DAS Inspector Pitru Teodora
Evidenti [sabel
3.2 Aplicare 1 DAS Inspector Salceanu
Evidenta Alexandru
Arhivare
33 Aplicare 1 DAS Referent Neamf{u lonut
Evidenti
3.4 Verificare 1 DAS Dir. Executiv DAS | Ciobanu Marian
Mircea
3.6 Aplicare 1 Taxe si Inspector Miuti Gabriel
impozite
3.7 Aplicare 1 Registru Inspector Munteanu
Agricol Ramona

Difuzarea editici se face prin postare

hitp://www.primaria ti¢'vahoo.com

pe site-ul Primdriei in format pdf.
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4. SCOPUL

Acordarea de ajutoare pentru acoperiréa integrald sau, dupi caz, a unci parii din. cheltuielile cu inciilzirca
locuiniei in perioada sezonului rece §i anumi; .
ajutor pentru inedizirea locnintél cu gaze naturale, denumit in cominuare ajutor pentru incilzirea cu gaz;
ajulor pentruTncilzirea locuiniei cu lemme, ciirburi, combustibili petrolicri, denumit in continuare ajutor
pentru inciilzirea cu lemie pentiu beneficiaril de venil minim garantat §i pentru cei care nu sunt

=
=

bencficiari de venit minim garantat

5. DOMENIUL DE APLICARE
5:1. Procedura descrie activitiitile care se desfisoari in cadrul Directiei de Asisten{dl ‘Sociald Turceni
pentru acordarca dreptului Ta ajutoare pentru fncilzirea locuingel cu gar, energie electricd si lemne,

5.2. Tni cadrul procedurii se-realizeazyi informarea bencficiarilor privind conditiile de acordare ate
dreplului, fermenele si aclele nécesare. verificarea cérerilor si documenielor prezentate, introdiicéreain baza de
date, claborarea documentelor pentru punerea in plati, verificarea prin anchefil sociald a veridicitdiii datclor §i
raportarea datelor, ' '
Activitatca este de competenia personalului
prin lege si-sc desfisoard in cadrul Primériei ¢ragului Turceni,

3.3.Lista prinéipalelor activitii de carc
Compartimentul de Taxe.si Impozi
Compartimentul Registrul Agricol
Anunfarea modificrii veniturilor s

Rerultatele anchetelot sociale efed

{

specializat din cadnil Biroulwi. Asistentd Sociali; este reglementatd

depinde §i/san care depind deaetivitaica procedurali

¢ verifici sitnatia bunurilor mobile §i imobile ale solicitantilor
verificd situatia suprafejelor agricole definute de solicitan(i
w-a numérului de membrii de-citre beneficiar - '
Elaic la-domiciliu! béneficiaritor
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3.4 Lista stracturijor, compartiniente

bugenhilui de stat.

6. BOCUMENTE BE REFERINTA

DAS - Directia de Asistenta S
Compartiment Taxe — Impozit
Compartiment Registrul Agric
Compartiment Confabilitate,Fi
Primar
AJPIS - Agentia Judejeana pe

6.1. Legislatie primarii

6.1

6.1.2.

Constitutia Romaniei
'L'e'g?a.-m‘. 202/ 2011a g

Legea ur. 571/2003 pri

hciald

.
L

pl

tru P

sisler

Jor implicate I procesu] activitaii

nanciar

Jayi si Inspectic Sociakil

i(ci sociale

iind Codul Fiscal

Legea nr. 215/2001 priyind adminisiratia publici locatd
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PRIMARIA PROCEPURA OPERATIONALA Editia:
e Ay 1T Section11  PRIVIND ACORDAREA |\ @ .
ORASULUL AJUTOARELOR PENTRU INCALZIREA ~ |Dtdeex:
TURCENI LOCUINTEL Revizia: - 0
DAS Col: P.O. v 7./, Nr.de ex. :-
@A Pag¢s din LY
Exemplar nr.:
6.2, Legislatie secyndari

6.2.1, Ordonanta de urgenid alGuvernului nr; 70/201 1 privind masurile de proteclic sociali in
pericada sezonului rece '

622 Hotdrdre Nr. 920 din 2] septembrie 2011 peniru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonaniet de urgen(d a Guvernului nr. 70/2011 privind misurile de”
proteciie sociald in peripada sezonului rece

6.2.3. Legea nr.416/2001 privind venitul minim garantat cu modificirile si completirile ullerioare

6.2.4. Hotéirare nr. 50/2011 - pentru aprobares Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii i 416/2001 privind venitul minim garaniat.

63 Alte’-documente, inclusiv reglementiiri interne
63.1. ,
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7. DEFINITII ST PRESCURTARI in fnfe

-semnificatii:

esul OUG nr.70/2011, termenii st expresifle folosite au wrmiitoarcle

a}

consumator wlnembil - persoana si
condilii adecvate de femperaturi,
prevazule la arl. 7 alin. (1);

hguti/familia care nu isi poate asigura mentinérea Jocuintei in
'Iiespectiﬂv 21 °C si ale cirei venituri sunt situaie in limitele

b)

consumul mediu lonar - cantilatca (ic_'energic termicd, misurati in gigacalorii, necesard incilzirii
focuiifei i conditiilé previizute Ia it. a).. stabilita pentri lamilie si persoana singurd, pe tip de
apattament/locuing, in funciie de zoha de femperaturd, conform anexei nr, 1

zona de temperatird - gruparca judefelor in functie de tempceraiusile medii multianuale inregistrate,

conform anexei ar. 2;

d)

persoane, indiferent daci Intre acestea éxistd sau mv relatii de
resedinid gi/sau care tocuiesc §i se gospodiresc impreund. sunt
ate Tn calcul la stabilirea chelinielifor de intrctinere a locnimiei:

familie --so(ul, so{iz, precnm gi alte
rudenie, care aw acelasi domicilin s
inscrise in cariea de imobil si-sunt lu;

¢)

persoandi singurd - persoana care.a inplinit vérsta de 16 ani, locuicste i se gospodiirests singuri

locuin de domiciliv sau de regedintd - locuinta situaty la adresa inscrisd in-actele de identitate ale
membrilor de familic sau, dupd-caz, ddresa la care pérsoaniele sunt Inscrise In carten de imabil 5t sund
luate in calcul la stabilirca cheltuielilpr de intretinere a locuinei;

g)

sexon rece - perioada dé 5 .luni.'cupriﬂsﬁ intre data de 1 noiembrie a anulut curént si data de 31 martie
a anutui urmiitor, Perioada sezonuhi rece poate I prehungits la propunerea Minisierufui Muncii;
Familiei §i Profectici Saciale, cu aviul Autorititii Na(ionale de Meicorologie. Condiliile in care se

prelungesie perioada sezonului. rece
ajutoarelor peniru inciilzirea locuin{e

perioada de prelungire. precum -si procedura de dcordare a
in aceastii perioada sc aprobil prin hotirire a Guvermalui;

h)

siluate pind la un prag stabilit de lege
parli din clielfuielile cu- incilzirea ¢
{enmicd in sistem centralizat, gaze.na

ajuter pentru incilzirea locuintei - misurd de sprijin destinati consumatorilor vulnerabili cu yenituri

§i care are drepl scop acoperirea inlegrala sau, dupd caz, d-unei

ocuinfei. Ajutorul se acordii penyru consumatorii de energie
urale si lemne, cirbuni $i combustibili petrolieri;




red

singura care Indeplineste conditiite legale de acordare a ajutorului, care solicit acordarea acestuia §i

si legal imputernicit de proprictarul loeuintei sau de titularul contraciului de inchiriere ori, dupi caz,

titularul’ ajutorului peniru Tncilzires locuintei - reprezentantut familiei sau, dupd caz. persoang

care poate fi, dupi caz: proprietaru] lgcuinei, persoana care a instrdinat locuinga tn baza unui contract
cu claiize de Intretinere; titularul confractului de Inchiriere al acesteia ori alt membru de familie major

reprezentantul legal al persoanei singure care nu a fmplinit virsta de 18 ani;

beneficiarul ajutoratai -~ familia sau fiérsoana singurd, deffnile conform lit. d) sie).

K)

nu se considerd locuint institutiile dg asisientél socialii sau alte ageziminte cu caracter social, inclusiy
cele infiintate g1 administrate de-culiglereligioase cu scop monahal,
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‘documentul de identitate al persoanci;

alia decat cea de domicilin:

'cj_l_:_e[_hliclilor- de intrefinere a locuinei.

(2) Se asimileazi locuinfei de domiciliu si Idcninta de necesitate, precum si locuinga sociald; astfél cum

sunt acestea definite potrivil prevederilor Legiinr, 114/1996.

a) persoane fiirii domiciliu sau resedingd i Fird locuingi se infclege persoancle care mde(in o I6¢uinta
principalid sau, dupa caz, o locuintd secundagh, in conditiile legii
b) domicifiul reprezinti adresa 14 cdre persoaria declara cii aic locuin(a principald, trecuid i In’

-¢) resedinga reprezintd adresi la carp persoana fizicd déclard ci are locuinga sccundard,

d) reprezentantul famitici esle unut[dintre membsii familiei care are capacitate-deplind de exercitin

ori, in-cazurite previzule de lége; tutorele salr curatorul persoanei indreptitite; persoana care asigur crestorea

si ingrifirea copiilor, daca aceasta are capacitaie deplini de exercitin sau, dupé caz; reprezentantul legal al

acesteia.
¢)Persoanele care gospodivese impreuna reprezintd grupul dé persoane inire care exista sau nu: exista

relalii derudenie. dar care locuiesc Tmpreuna) sunt thserise in.cartea de imobil si sunt luate in'calcul Ia stabilirea

£ Titularul ajutorului social este reprezeniantul familici

-€) Beneficiar al ajutor social este fathilia

h) Prin sintagma locuies¢ §i gospoditese impreund, s injelege persoancle care indepliriesc comulativ
urniloarele condilii: '

1. ldcniese finpreuni in acelast imobil/locujni# si/sau, dups caz, aw domicilitt ori rescdinta comund, Tnscrisi

in aclele de identitate;

2. contribuie tmpreunii‘la achizilionarea sau la realizarea unor bunuri si a unor venituri din valorificirea

acestora ori la consuntul ‘acestora:

3. constjtuie o familie, aga cum.este definitd aceasia la art. 2 din lege.

Gospodarie se infelege unitatea foripatd din mai multe fimilii §i/sau persoanc care
locuiesc impreund. contribuie imprguni la achizitionarea ori realizarea-unor bunuri sia
'unor ventturi din-valorificaren acestora ori la-consunml for.

Cetiifean apatrid-o persoand care ny este consideratd cetifean al nici unui stat.
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Excemplarar.:

in ntelesul Legii 292/2011, termenii si ex

presiile folesite au urmiitoarele semnificatii:

prelucrare a informatiei, in scopy
familiilor, gropuriler sau comuni

tagilor:

a. | ancheta sociald cste'o metodd dé investigatie Tntemeiatd pe-diferite tehnici de culegere i de-
| ahalizei situatici sociale §t cconomice a persoanelor,

b. |beneficiile de asistentd sociali sy

nt masuri de.redistribuire financiarii/materiala destinate
familiilor care intrunesc conditiile de eligibilitate previzute de lege;

¢. ibeneficiarul reprezintd persoana
servich sociale:

bare primeste beneficii de-asistenid sociald si/sau, dupa caz,

private de interes local;

d. |comunitatea locali reprezintd n
acestora, institutiile adninistratic

embrii organizati ai colectivita{ii locale, formicle deasocicre ¢
i publice locale, precum si alte institutii si servicii publice or

fiziologice:

e. |deficienta este consecinta picrdes

ii saw a unci anorntalititi a structurii corpuilui ori a unei functi

f. |domicifiul fcprezintd adresa la ¢
documentul de identitate al persganei;

arc persoana declard ¢d are locuinta principald, frecutd siin

10
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Nr. Préscurtare Definitie
71, AJOFM Agentia fudeteani pentru. Ocuparea Fortei de Minci -
7.2 AJPIS Agenfia fudelcand Pentr Presta(ii st Iuspectie Sociala
7.3, ASF Alocaticipentru sus{inerea familiei
b CL Consilind Local
7.8, DGASPC Directia [Generald de Asisten|d Sociald si Protectia Copilului
7.6. DGFP Direcfia |Generila a Finan{elor Publice
7.7. HCL Hotarérga Consilindui Local
7.8, HG Hotiirdrd de Guvern
7.9 L Lége
7.14, oP Ordin de plaia
AR ouG -Ordondn(a de Urgenta a Guvemului
7.12. PH persoand cu handicap
713, PO Procedusi Operationiald
T.14. RAC Responshbii Asigurarea Caliti(ii
7.15. DAS Directig de Asistentd Sociali
7:16. SPCLEP Serviciu] Public Local Comunitar de Evidénta Persoanelor
717, VMG Venitul Minim Garantat
7.19, AFP Adminisiratia Finangelor Publice
7.2 MPF Ministcril Finanfelor Publice
7.21, ANPIS Agentia Nationala pentru Prestalii si Inspeclic Sociala
7.22. MMFPSPV ‘Ministerpl  Munct, Familici, Protectici  Sociale si

Perscandlor Virstnice
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8. PROCEDURA _ _
8.1 Generalitiifi.  Activitdtilee cc privese claborarea  documentelor necesare  -pentra

intocmirea dosarului  de acordare. a

Primdriei, prin serviciile specializate ale ace
DAS - ul are rokul si responsabilit:

prevederile legate, _ _
Personalul DAS verifici datele si dg

ajutorufui - de.  inciilzire
leia.

tea de a asigura desfiigurarea acestei activititi in conformifaic cu

a locuintei sunt de competenta

pcumeniele prezeitate-de beneficiar,

Protectia si promovarea drepturilor persoanelor beneficiare de ajutor de hicilzire an 1a bazi nrmitoarete

principii:
a) respectarca drepturilor si a libertitilor fin
b} prevenirca i combaterca diserimindrii;
) cgalizarea sanselor; _
d} respectarea prevederilor legale si incadrar]
de lege:
-¢) indrumarea si sprijinul necesar pentru intg
Ssociale;
D) abordarca infegraill;
g) sprijin §i consilicre in vederea rezolvirii
'h) libertatea oplinnii si controhil san decizig
beneliciaza; _
8.2 Docamentele ufilizate sunt:

»  Lista documentelor necesare pentru
locuintei
Cerere si declaratie pe propria rispu
Registrul cererilor
Rcferat

Siluatic centralizaloare de plata
Raport statislic’

Stat de platd

Axncheta sociali

B.2.1

Nr:
L

Document

dosirulni pentru acordarea ajutoru
locuintel
Cerere §i declarafic pe propra ri
acordarca ajulorului de inciilzire a
Situafii centralizatoare de plata
Rapoarte, statistici, iriformari
Stat de plati
Ancheta sociali

L

bl

Dispozitii de acordarc/incetare/modi

Lista completd §i provenicri

Lista documentelor necesare pe!

Hamentalé ale omului;

ca beneficiarilor corect in cuantumurile stabitite

cirea dosamibui pentre acordarea de prestatii-

problemelor; _

asupra propriei viei, a serviciilor i formelor'de suport de carc
intocmirea dosarubui pentru acordarea ajutorului pentry incilzired

ndcrc___._ pettlru acordarca ajutorului* peatri incilzirea foeuintei

ficare/respingere

12 documientelor cstc prezentatd in Anex:a 2
Provcnicntﬁf'emitcnt

ntru- intocmirea N
hu de Inciilzire a = DAS
Epundere. pentru
locaintei’
DAS DAS
"DAS pas
*DAS _




respingereadreplului fa ajutorul pentru incilj

terniicnele de Tntocmire/predare sunt prezenta
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8.2.2. Documentele  servesc | in  principal pemmr  acordarea, ncetarea, modificarea,

8.2.3.
Scopul, claborarea, verificarca, aprob

+  Evidenta documéntelor utifizate
Registru special de inregistrarc a ¢
pentru cererile de acordare-a ajuite
lemne pentru alte persoane decit by
8.2.4. Date de iesire ale procesu

Dispozitii pentru dcerdarea modifi
Situatii centralizatoare de. plata
Stat de plati

Rapoarie stalistice

Situatii anchete sociale

Lista detaliat¥ a documéntelor, proveni
8.3.  Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale

»  Birouri. mobilier, iﬁijloc auto penil

stocarea datelor si informatiilor)

- xerox
»  Malteriale reéchizite, dosire, biblior:
8.3.2. Resurse umane

Local.
8.3.3. Resurse financiare.

Resurscie [financiare. afercnic plé
urmeazi:

> pentm incilzirea locuintei cu gaz
Muicii, Familiei, Protectiei Sociald

> pentru incilzirea cu lemme (alte p
asigurd din transferuri de Ia buget
Muncii, Familiel, Proteciiei Socialg

‘> pentru incilzirea pe lemne {(bene

Echipamente i telnici de.caléul ag

rirea locuiniei.

Circuitul documentelor ¢gte prezendal in diagramna de-flux In ancxa 1.

area, arhivarea; compartimentele/institutiile Ia care circuld si
ic in anexa 2 Formularele utilizate suni prezentate in anexa 3.

srerilor de acordare a ajulorului de inciilzire a locuingei (Unregistri
prului pentru Incilzirca cu gaz. §i un registru pentru incilzirea-cu
erieficiarii de VMG)

Jui:

care /. incetare a ajutorului de incilzire a locuintei:

enta, destinagia gi confinutul sunt prezentate in anexa 2

[u-deplaséti Tn teren.

afturi, imprimate previizute le lege

Personal calificat §i instruit, incadmt-conforin organigramei si statuhui de functii aprobat de Consiliul

lii ajutorpiui de incilzire a locuinfei sunt asigurate dupii com

londurile se asigurd din bugetul de stat. prin bugety! Ministerului.
:'si Persoanelor Virstnice,
ersoane decét cele beneficiare de VMG) de 1a bugetul ‘de stat se
1l de stat citre bugetele locale, previizute in bugetul Ministerului
> 51 Persoanelor Virstnice.
iciari VMG) se asigurd din bugetele lacale, inclusiv din sume.

defalcate dinumele venitiri-ale bugetulni de stat.

L¥F]
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$.4. Modul de lncrin
8.4.1.

Planificarca operatiunilor s} aciunilor activititii
- Primirea §i Inregistraren ddeamentelor

beneficiare d¢ ajutor social
Ajutorul peniru inciizirea locuintei se.acorda pe bazi de cerere si declaratic e propria rispundere.

.

-excluderea acordirii ajutorului per

-promirie, I3 Comparlimenful Reg

‘pand in data de 20-alc lunii.

Formularele se-pun la dispozitia s

Acordarea ajutoarelor de inciilzire bu gaz, lemne $i energie electrici pentru alte persoane deeit cele

licitaniilor, prin grija primariei, la sedinl DAS.

Solicifantul ajutorului pentru incjlzirea locuimet poate intra in posesia formularului de cercre si

declaratie pe propria rispindere §i
DAS afiseazi actele necesare, trag

Dupi- completarca cererii $i abex;

menfionicazd pe verso-ul cererii

de pe site-ul primirici sau, dupé caz: al AJPIS-ulii.

scle de venituri cu-sumele acordate si lista bumrilor ce conduc la
tru incalzirea locuinei la scdiul DAS §i pe site-ul primiriei.

wea actelor doveditoare, beneficiamil s¢ deplaseazd cu dosarul la
istrul Agricol i la Comparlimentul Taxe -Impozite, unde 1 se
. bunurile cu care figureazd in cvidenid, sc aplici stampila

compartimeniulai si se scnmeaZé_-Tc citre cel care face Tnscricrea, cu mentionarcd datei.

Solicilantul declard sub scmndtuid
Desarul care cuprinde cererea viz
lamilici si veniturilor, este verific
cererii, inregistrat in registrul spec

Datele se introduc in. programu i
energie eleciri¢i, gaz si inciilzirea
depunerii dﬁsamllii. Numdirul din 1
Pentru acordarca” dreptului la a

¢i-va anunia in termen de 3 zile, orice modilicare surveniti.

1t de cele'2 compartineiite §i actele doveditoate ale.componenici
al de personalyd DAS. care semneazi in coltul din dreapta sns al
al si cererca-este certificatd de primar. Depunerea dosarélor se face

nformatic ufilizat (program separal pentru incilzirca lTocuintei cu
ocuintei cn lemne) cu; numdr registry INFOCET/nuimdr dosar/data
egistrut INFOCET esteacelasi péntru toatéi perioada sezonulnirece,
jutorul pentru Incilzirca locuiniei, personalul DAS redactcazi

dispozifia - individuald sau colectivi (dispozific + {abel anexd, pentru mai mult de 10 beneficiari),

dupil caz, n 2 exemplare 5i o Tnair
in fimeiie de tipnl ajutonilui acord
al-aprobirii dreptubui, precum si u
la ajutorul .pentru  energie g
numcric. personal, ddrésa locus
gjutorulul calculat ‘in funclie d
al persoariei singre si perioada de
Pentru acordarea -ajutorului pf
dovada debrangirii de Ia retcauad
la ajutorul 'pc_nl_ru femnie: n
adresa  locuintei -pentrn  care

lteazii Compartimeniulni Administratic Publici Locali. Juridic:

i(, dispozitia primarului trébuie s3 contind-obligatoriu temeiul legal
mitoarcle:

lectrici §i gaz: numeic §i prenumele titularului, codul
nlei penttu care se solicitd -dreplul, cvantumul maxim al
: venitul net mediv [unar pe membru de familic, -respectiv
acordare & dcesiuia;

sniru inclilzirea cu energie -electric, beneficianid va face.
> paze naturalé, daci anterior a fost brangat;

umele si prenumele  titwlarulei, codud  numeric  personal,
se solicitd  dreptul, cuantumul  ajutorului acordat, perioada

de acordare a acestuia, precum sigata efectuirii pEiL
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4)

b)
c)

Toale dispozigiite emise sunt avizy
sigiliul oragului, fnregistrate in reg
comunicate beneficiarului in termg
individual (beneficiarul semneazi
dispozitiei). Pentru comunicarea d
TURCENL

te pentrn legalifaie de secretar, aprobate de primar, stampilate cu
strul special de inregistrarc al dispozitiilor emise de primar gi-sunt
n de 5 zile de 1a emitere. Dispozitiile emise colectiv se comumici
de luare la cunostin(d a cuantumului aprobal in tabelul anexi al
ispozitiilor se colaboreazi cu Serviciul Politia Locala a orasului

Daca solicttantul indeplineste condlittile de acordare a ajutorului-de incillzire, se emite dispozilia de

acordare a ajutoruloi de incilzire a
Dispozifia de acordare a ajutorul
datii peniru toatd perioada de acor

Daca solicitanitul nu indeplinesie ¢

locuiniei cu gaz. sau lemne, .d'upfi caz.

peniru incilzirea locuingei (stabilirea dreptului) se eniite o singurd
r¢ a ajutorului, respectiv pentru funile noiembrie - marlie.

ndiliile de acordare a ajutorului de inciilzire se ¢mite dispozitie de

respingere.a ajutorvlui pentru incilzirea locuiitei.

1 exemplar (original) din dispozil
inainicazd cu situatiile: cetitralizatd
respecliv:
Depunerea cererilor se face Incepd
Pentru ceretile inregistrate pand la
ajutorului de Incilzire a locuingei .

ic se comunicd de CAPLJY citre DAS. Originalul dispozitici se-
vare Ta AJPIS, jar copia va [ arhivati in dosarul sczonulai rece.

d cu funa oclombrie.
data de 31 octombrié si care Indeplinese condifiile de acordare a

cu gaz-san lemme; dreptul se stabilestc incepnd cu 1 noieibrie.

Pentru ¢elelalte cererd, dreptul s¢ sthbileste:

incepand cu luna depunerii cererii
respective;
incepind cu luna urmitoare, pentro
Incepdnd cu huna depunerii cererii,
este stabilit incepdnd cu acea luni;

Pentru incilzirea cu leinne, gz si of
privind titylarii ajutoarclor , venitul
conditiile fegii pe care o transniile
“clectronic furnizeniui de-energic e

DAS intocmesic. situatia ceniralizd

noiembric si aprobaic (drept stabi

naturale, de esiergic clectricii si la A

DAS trimite transa I + transa I in v
AJPIS.
Lunar 'DASTntqucsle situatia cent
ajutoare de ncilzirea locuintei,
Sitiatia céntralizatodre se transmile
Juna antericari,

Lunar DAS comunici firnizorului
fcetdirtle ajutoarelor de incilzire a

pentru céi carc an depus documentele pind la data de 20a lunii

cei car¢ au depus documentele dupi data previzuti la lit, a);
pentru benefliciarii de ajutor social al ciror drept de ajutor social
ndiferent de data la care a fost depusi cererea.

hergie electricd, DAS inlocmeste : situalia centralizatoare. - transa |
net funar pe membru de familie $i valoarea ajutorului calculats in
pana la data-de 15 noiembrie atit in format scris; ct §i i format
ectrich, gaz si- AJPIS,

toare - transa 1 péntru cererile lnvégistrate pand in data de 20
it tot cn 1 noiembric) pe care o transtvile furnizorului de-gaze
JPIS pand o data de 5 decembrie:

ederea plifii ajutorului de incilzire cir lemne pe luna noiembrie Ia

Falizatoarc in care opercazi acordirile, modificarile si incetitile de
agentiilor teritoriale lunar. pini la.data de 15.a fiecirei lLurii. pentiu

e gaze natural¢ §i de energic clectricd acordérile, modilicarite i
ocuiniei cii gaze nalurale,

15
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Tu baza creditetor bugetdre deschi
pentru inciilzirca locuintel, n bug
lunare la bencliciari.a ajutorilui d
social previzut de legea nr.4 16/20
Lunar; ca 0 zi Tirainte de dala ps
Compartinientul Confabilitate, Fin
special de 1a DAS si 1l predi Comy
Plata beneliciarilor s¢ face lunar, 14
zilei de platd, 1d sediul DAS.

a)

Pentri acordarea ajutoarelor penin

B¢, agentiile-teritoriale vireazi sumele alocate cu titlu de ajulodre
ctele locale ale unitifitor administrativ-teritoriale in vederea platii

c nciilzire cu lemne (alie persoane decat cele beneficiare de ajutor
1) |

ntry plata ajutoruhy peitra Incilzirea cu lemoe, conmmicatd. de
hnciar, DAS infocmieste statul de platd, il inregistreax in registrul
jartinientutui Contabilitale, Financiar. '

casicria prinidriei, dupd primiréa sumelor si avizarea piin afigare a

I ineiilzirea locuintei cu gaz si encrgie electrica, futnizorii dé gaze

naturale elaboreazi borderoul centyalizator, n 3 excmplare; in original, dint care unol sc transmite 1

AJPIS, unul riméne 1a- DAS si celd
DAS ‘intocineste, conform solicits
sociale pentrn verificarea veridicit?
-orl este nevoic, sau apar suspiciun
dc primar.
Pini 1a data de 15 a fiecdrei fun, g

Acerdarea ajutoarelor de inciilzire a Toc

DAS intocniesie pand la data de I
penttu ncilzirea focuinici lemme, cirbuni, ¢
ajutorulni social. Docuntentul s¢ inregistrears
DAS emite dispozitia de acordarc a
vmg (lisla aprobata) (individuali sau colectis

lalt se remite furnizorilor.

irilor AJPIS, pind la inceputul sczonubui rece urmitor. anchele
tit datelor inscrise in declarattile pé propria rispundere ori de cate
'in cererea completati de beneficiar. Anchetele sociale se certifich

inainteazi la AJPIS un raport statistic:conform prevederilor legale.

aintei cu lemne pentru beneficiarii de VMG.

» septembrie, lista cu beneficiarii de ajutor social care utilizeazd
piribustibili petrolieri, pe baza documentatici depuse la stabilirea
 de DAS in INFOCET si se aproba de primar,

ajutorului de'incilzire a locuintei cy lemnc. pentru beneficiarii de

stabilesi¢ o singurd dati pentru toatd perioad:

i se aprobi de primar; Dispozitia sc comuni
DAS inlocmegie statul de plati
beneficiarii de VMG, 1l Tnregistre
Comabilitate, Financiar.

Cn o'7i inainde de data stabilita pen|

sezonuluirece, pind la 31 oclombﬁ_c al ficcin

Plata -ajutorului de incilzire a. locni

pritdiriei,

fieciirui an, ajutoral pentru combustibili solizi
la ajutor social.
in cazul in care mai mulle famil

3). Dreptul 1a-ajutorul pentrii combustibili 50lizi sau petrolieri sc
sezonuiui rece. Dispozitia se avizeazi pentru legalitate de sceretar
3 titularlui pini la data de '3_0 s’eplcmbric_ al fieclirui an.

niru plata ajutorului’ de incilzire a locuintei cu leinne pentru
z3-1n registrul special de la DAS i il predd Compartimentului

ru plata (plala se efectueazi o singura data pentru toati perioada
i an).
itei cu lemne pentru beneliciari de vmg se realizeazi la casicria

Pentry familille si persoanele. singure care au stabilit dréptul la ajuior $acial dupd 31 octoinbrie al

sau petrolieri se acords incepéind cu funa in cate s-a stabilit dreptul

i i persoane singure beneficiare de ajutor social locuiese si

gospodiirese impreund; ajulorul pentru incilzirea locuiniei cu lemne, cirbuni §i combustibili petrolieri se acorda

penir ficcare dintre acestea:
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Deralarea operatiunilor si actiunilor act

ivitiitii yi sensnarca documentefor

Detularéa opérajiunilor s¢ desfisodra conform planificirii,

Perscanele din-cadrul DAS care in

confimatuhi aceslora, iar in cazul

tocmesc-documentele poartd intreaga réspundere asupra datelor gi
mserérii unor date sai informatit eronate, vor rispunde civil,

Toale documentele intocinile de

ersonalul DAS care implicd o cheltuialid financiard, sau atests

administzativ sdu penal pentru ;ace}t}e_a:. -conform legii,

aspecle de legalitate. pentru « fi tra
5t coniabil

. Toate:documentele vor [i semnatg
Pe dispozitii se-aplicd sigilinl.

wsnitise In extetior, vor-fi semnate. de reguld de ciitre primar, secretar

de cel care le Intocmiesic si de directorul executiv al serviciului.

8.4.2, Valorificarea rexuHatelor hetivittii

»
*

8.4.3.
normelor legale

Eliberarca rispunsniui 13 solicitaril
Efechiarea anchetefor sociale
Transmitercd situatiilor statistice 12
Transmiterea la termen a situatiilon
beneficiarilor,

Toate decumentele  si

‘9. RESPONSABILITATI

9.1. Conducatorul entititii

9.1.1. Primeste corespol
9.1.2, Agigiry resursele
9.1.3; Vizeazdfaprobi d
prezentat.
9.2, Angajatii
9.2.1. Riispund-de‘intod
9.2.2. Riispund de respd

e benelictarilor in termenul previizul de lege-

datele stabilite de lege sau convenite,
catre’ AJPIS i furnizorii de gaze natutale peitra punerea in plati a

inregistriirile  acestei  procedwri  se  arhiveazd  conform

identa de la mapi si'o directioneazi cilre persoanele responsabile.
necesarc desfagurarii activitatilor in cadrul procedurii.
1pd caz, documentele einise de DAS, conform modului de lucru

mirea documentelor conform figet postului
ctared procedurit




PRIMARIA PROCEDURA OPERATIONALA Tditia:

. - Section 101 PRIVINB ACORDAREA L
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1. ANEXE.
Nr. Denuntirea Elaborator | Aprobat Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anexa -Anexe1 excmpiare : )
loc perioada
0 1 2 3 ) 5 0 7 8
10.1. |DIAGRAMA FLUX|DAS Primar 1 Afisare DAS
0.2, CIRCUITUL DAS Primar | Afisare DAS
DOCUMENTELOR |
1630 [FORMULARE Legislatie  [Ptimar | Alfisarc DAS
TIPIZATE : ' S
: Sl AJPIS Dir. ex
UTILIZATE DAS DIAS .
0.4, {Anung beneficiaii AS i AT DAS
o vind ACTELE  |” Afisare A%
NECESARE
PENTRU
AJUTOARELE
PRIVIND.
INCALZIREA
LOCUINTEI pe:
pericada sezonuini
rece
Cuprins
Numiirul Denumirea componentei din cadrul prb(it:d'urii- operafionale Pagina
contponentei
in cadrul
procedurti
operaiionale
Coperta
111 Lisia responsabililor cu elpborarea, verificarca si aprabarea edifici sau, dupa:
caz, A Teviziel in cadrul edifiei procedurii-operationale
11.2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
11.3: Lista cuprinvéind persoaniie la carc se-difuzeazit edita sau, dupa, caz, fevizia
din cadrul edijiei procedurii operationale
£1.4, Scopul procedurii operatignale
11.5. Pomeniul de aplicare a prpcedurii operationale
11.6. Documentele de referingd hplicabile activiti(ii procedirale
11,7, Definitii si abrevicri ale termenilor utilizafi i procedura operationald
11.8. Descrierca procedurii opefationalé:
11.9. ‘Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii
11.10, Axnexe, fnrepistriiri, arhivari
1111, Cupring'
18
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Ancxa 1A, 1B, 1C, 1D: Diagrame flux :

Anexa 1A, Diagraina flux incilzire cu gaz
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Anexa 1B, Diagrama flux Incélzire-cu lemne.

R
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J
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Aprice
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Vil tiges yi intpuiite

|

DAS yerilicd dusanil, il
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Anexa 1C, Diagrama flux Tncilzire cu energie electrica
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Anexa 1C, Diagrama flux incilzire VMG cu lemne
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Anexa B Formulare tipizate

Formularul de cerere si declaratie pe propria rispundere
Lista bunurilor ce conduc la excludereajacordarii ajutorului pentru incilzirea locuintei
Situatia centralizatoare privind beneficigrii si cuantumul ajutoarelor pentru gaze naturale

Situatia statisticd privind ajutoarele penfru gaze naturale

Situatia statistica privind ajutoarele penfru combustibili solizi sau lichizi

Situafia statistica privind ajutoarele penfru combustibili solizi sau lichizi pentru beneficiarii de VMG
Anchetd sociala pentru acordarea ajutoryilui pentru incilzirea locuintei

Situatie privind anchetele sociale efectuate si rezultatele acestora

Situatia centralizatoare privind beneficigrii §i cuantumul ajutoarelor pentru combustibili solizi sau lichizi
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PRIMARIA PROCEDURA OPERATIONALA Section 1.02 Editia:
ORASULUI Beotion 1,411 FRIVIND Nr.de ex.:
Section 1.03 ACORDAREA  [Revizia: - 0
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03

Anexa 4 procedurd PO 06.07
ACTELE NECESARE PENTRU AJUTOARELE P
ouG

1. cerere i declaratie pe propria rispundere

RIVIND INCALZIREA LOCUINTEI pe perioada sezonului rece conform
nr.70/2011 actualizata sunt:

privind componenta familiei gi veniturile acesteia;

familiei;

a. fotocopii ale actelor de identitate pentru persoanele inscrise in cerere, cu domiciliul sau resedinta pe raza

2. acte doveditoare care atestd componenia
administrativ teritoriald a orasului T
b. Negatie de la Primiria localitatii
¢. sentinta de divor{ daci este cazu
3. acte doveditoare care atesta veniturile reg

.
lipsa lor);
cupoane de pensie. somaj, etc.;

venit;

adeverinte de salariu (cu gpecificarea valorii

URCENLI, la adresa la care se solicitd ajutorul de incilzire (la depunere se
prezintd i originalul pentru conformitate);

de domiciliu, dupi caz;

I

lizate de membrii familiei:

bonurilor de masd sau tichetelor cadou ori

adeverintd de la administratia financiar, pentru persoanele care declard cd nu au nici un

28
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d: e acte dovediioare privind veitul familiei;

administrativ-leritoriale;
a.
b. copia ciirtii de identitate a aulo
faclura-de gaz sau eiergie electrica;
. dlovada debrangirii de la refeaua de gaz
7. dosarplic;
ATENTIE

oo n

inainte de a fi depuse, cerexil
Primrici otagulol TURC ENI;

modifcirii.
Precizirile de mai- sus s¢ ©
metodologice de aplicarc.a O

Mentinnile privind situatiile particulare se consd
a asistentulni social §i a beneficiarului.

AT

acte dovediloare privind locuinta sau bl

coritract inchitiere, comodat.-de

La stabilirea venitului net funa
ventturile pe care membsii fam
Ajutorul pentru ingilzirea 1og
locuinga de domiciliu sau, dup
Titularii ajutoarelor pentru in
orice modificare iniervenitd in

urile definute de accgtia, inclusiv in alte unitii
claratic notariali; dupé caz;
vehiculului, dach este cazul;

benti solicitantii de ajutor de inciilzire clectricd

: se vizeazii.la compartimentele agricol st la taxe §i impozite din cadrul

-l familiei sau, dupd caz, al persoanei singure se jau in considerare toate
at in luna anterioard luriii in care sc solicitd dreptul;

ilici le-au realiz
ingure numai pentra

lniniei s¢ acordd familiilor, respectiv persoanielor s
i-caz. de resedin(l a acestora;

ocuintei sunt obligati si comunice Directict de Asistentd Sociald
data

cilzirea |
componenia familici si aveniturilor acesteia, in térmen de 5 zile de Ja

smpleteazd cu instraciunile de- aplicarc a unor preveder din Normelg

1G nr.70/2011 afisate la sediul DAS.

nirieazd lu cerere, pentru fiecare caz in parte, cit semndtura de confi rmare.
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