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Entitatea publica PRIMARIA ORASULUI TURCENI

COMPARTIMENTUL DE ASISTENTA SOCIALA

PROCEDU

PRIVIND

INDEMNIZATIA L

Cod: P.O.

Editia I Revizia

1. Lista responsabililor cu e
caz, a reviziei in cadrul ¢

'RA OPERATIONALA

ACORDAREA DREPTULUI LA CONCEDIUL SI

UNARA PENTRU CRESTEREA COPIILOR

aborarea, verificarea si aprobarea editiei sail dupa
ditiei procedurii operational

Elemente privind Nummnele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Neamtu lohut Referent /5.13. ,;?;,!/;}”
superior
1.2 Verificat Patru Teodora — Isabel  |inspector i 19 0
+ ,’/[ /l?,‘;ﬁ'._-\'ff ﬁjk
superior
1.3 Aprobat Cilibiu Cridtina Primar /4 19. )\/ %
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2. Situatia editiilor si a revizjilorin cadrul editiilor procedurii
operational
Editia/ revizia in | Componepta revizuita Modalitatea Data de la care se
cadrul editiei reviziei aplica'
prevederile
editiei sau
reviziei edifiel
1 2 3 4
2.1 |Editia i
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3. Lista cuprinzand persoanels

revizia din -cadrul

editiei procedurii operationale

la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,

Scopul Exempl | Compartiment Funcfia Nume si Data Scmnfitura.
difuzarii ar prenume primirii
1 2 3 . 4 5 _ 6 7
3.1 ~ Aplicare 1 CAS Referent Neamtu
Eviderita superior lonut
Arhivare:
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4. SCOPUL

4.1.Procedura descrie activitafile [desfasurate in vederea -acordarii dreptului la concediul si
indenmizatia. lunara pentru crgsterea copiilor prevazute de lege, ce intra in competenta
Compartimentului de Asistenta Sociala, respectiv a Primariei Orasului Turcéeni

4.2 Procedura descrie etapele si doeumentatia conforma/adecvata derularii activitatii _

4.3.Procedura descrie modul in carg se asigura sprijin si consiliere/in vederea acordarii dreptutui
la‘concediul si indemnizatia lundra pentru cresterea copiilor

44.Prin Procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, -operativ si legal al
documentelor. '
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5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1.Procedura descrie activitafile care se desfasoara in cadrul Compartimentului de. Asistenta
Sociala. Turceni pentra acordarea dreptului la concediu si indemnizatia lunara pentru
cresterea copiilor si alocatici de stat.

5.2.In cadrul procedurii se realizeaga informarea beneficiarilor privind conditiile de acordare

ale dreptuliii, térmenele si actele

necesare, verificarea cererilor si documentelor prezentate

precum si mtocmirea borderouifli pentru indeimnizatie pentru cresterea capilului/stimulent
de inserfie, activitate ce este de competenta personalului specializat din cadrul

Compartimeritulii de Asistenta

Sociala, este reglementata prin lege si se desfasoara in

cadrul Primariel Orasului Turdeni.

5.3. Activitatea procedurala are in|vedere competentele si atributiile Compartimentului de

Asistenta Sociala

5.4.Lista structurifor, compartimentelor implicate in procesul activitatii

+  CAS-Compartiment de As
*  Registratura
o Primar

stenta Sociala

»  AJPIS - Agentia Judeteana pentru Plati si Inspectie Sociala




PRIMARIA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
ORASULUI PRIVIND Nr.de ex.:
- : ACORDAREA CONCEDILLUI Si ———
TURCENI INDEMNIZATIEI DE CRESTERE COPIL  |Revizia: -
U . Nr.dg ex.
COMPARTIMENT Cod: P.O:-AS5- 08
ASISTENTA Pag.6
SOCIALA. : ——
Exemplar or
6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. _ Legislatie primara
6.1.1. Constitutia Rofnaniei
6.1.2. Legea nr.292/2011 a:asistentei sociale
6.1.3. Legea nr.287/2009 privind Codul eivil
6.1.4. B
Legea nr. 571/2003 privind Codul Fiscal
6.1.3 _ - _
Legea nr.53/2003 privind Codul munci
6.).6.
Legea nr. 215/2001 privind administrafia publica locala
6.1.7. : :
Legea nr. 19/2000 privind sistemul public de pensii si alte drepturi de
asigurari sociale.
Legea nr.. 399/2006 pentru aprobarea Ordonanfei de urgenta a Guvenmylui nr.
158f'3005 pl'lV!%d concediile si indemnizafiile de asigurari sociale de sanatate
6.1.9, Lege nr. 132/2011 pentiu aprobarea Ordonanfei de urgenta a Guvermului nr,
11172010 prmrd concediul si indemnizafia lunara pentru cresterea copiilor
6.1.10. Legea nr. 240 din. 10 junie 2009 pentru completarea alin. (2) al art. 1 din
Ordonanta de grgenta a Guvemului nir. 148/2005 privind sustinerea famitiei in
vederea cresterii copilufui
6.1.11. Legea fir. 239 din 10 iunie 2009 pentru medificarea art. 2 din Ordonanta de
urgenta a Guvemului nr. 148/20035 privind susfinerea famiiiei in vederea
cresterii-copiliilui
6.1.12. Legeanr. 257 din 31 .octombrie.2008 pentru modificarea aim. (1) &l art. 1 din
Ordonanta de firgenta a Guvemului nr. 148/2005 privind sustinerea famiiiei
in vederea crefterii copilului
61.13. Legea nr: 7 dih 09.januarie,2007 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a

copilului

Guvemului ni

148/2005 privind sustinerea famiiiei in vederea cresterii
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6.25.

6.2.6,
6.:2.7.
628,

nr. 1 si' 2 la Not

completarea Norme

Legislate secundara

Hotararea de Guvern nr, 225 din 27 martie 2012 pentru modificarea anexelor

mele metodologice de aplicare’ a prevederilor Legii nr.

416/2001 privind venitul minim garantat, aprobate prin Hotararea Guvernului

nr: 50/2011, a' ang
prevederilor Legi

xelor nr, I si 2 la.Normele metodologice de aplicare a
ar. 277/2010 privind alocatia ‘pentru susfinerea farniliei,

aprobate prin Hotagarea Guvernului nr. 38/2011, precum si a anexei nr. [ la
Normele metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei- de urgenta a

Guvernului ar. 11
crésterea-copiilor,.

/2010 privind concediul si indemnizatia lunara pentru

probate prin Hotararea Guvernului nr, 52/2011

Hofararea de Guvegri nr. 52 din 19 jandarie 2011 pentru aprobarsa Nermelor
metodoelogice de aplicaie a prevederilor Ordonantei de urgenta a-Guveraului nr.

111/2010 privind c

Ordonanta de urgd
indemnizatia lunars

ncediul si indemnizatia lunara pentru cresterea.copiilor

nta nr. 111 din 08 decembrie 2010 privind concediul si
pentru cresterea copiilor.

Hotararea de Guvern nr. 1016 din 09 septembrie 2009 pentru modificarea si

urgefila a Guvern
cresterii copilului, -
nr. 655/02.10.2009

lor metodologice de aphcare -a prevederilor Ordonantei. de.
lui nr. 148/2005 privind sustinerea familiei in vederea
probate prin Hotararea ‘Guvernufui nr. 1.025/2006 (M.O.

‘Ordinul ministruluj muncii, familici si protectiei sociale nr.68 prin care sunt

aprobate Instructiutile de- apllcare & unor prevederi din Normele metodologice
de aplicare a Ordonantei de ‘urgent a Guvernului nr. 148/2005 privind
sustinerea familiei §n vederea cresterii copilului, cu modificarile si complétarile

ulterioare;, aprobate
si completarile ulte

Instructiuni de aplig

a OUG nr.148/200%

Anexa 1 - Cerere p

Anexa 2 - Adeverinta

Hotararea de Guve
completarea Norme
urgenta a Guverni
cresterii copilului;

prin Hotararea Guvernului nr. 1025/2006, cu modificarile
toare

are a unor prevederi din Normele metodologice de aplicare.

entru recalcutarea indemnizatiel péntru cresterea copitului

rn nr. 1682 din {0.decembrie.2008 pentru modificarea si
lor metodologice de aplicare a prevederilor Ordotiantei de
lui nr. 148/2005 privind sustinerea familiei In vederea
cu maodificarile si completarile ulterioare,. aprobate - prin

Hotararea Guvernuliii-nr. 1.025/2006.

Hotararea de Guver
metadologice de ap

n nr. 1025 din 09.august.2006 pentru aprobarea Normelor
icare a prevederilor Ordonanfei de urgenta a Guvernului
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6.2.10.

6.2.11.

62.12.

63.
63.1.

modificarile si col

‘Ordonanta de- Ur

Regulamentul de O

nt. 148/2005 privi

completarea Orda
sustinerea famiiiei
alocatia de stat pe
Ordonanta nr.

financidr-fiscale it

Ordonanta de Uryg
famiiiel in vedere

Alte docur

nd sustinerea {amiiiel in vederea cresterii copilului, cu

mpletarile ulterioare

penta 1. 44 din 14.iunie.2006 pentru modificarea si
namei de urgenta a Guvernului nr. 148/2005 privind
in vederea cresterii copilului si a Legii nr. 61/1993 privind

1tru copii

Hin 12januarie:2006 pentru reglementarea unor miasuri
h doimeniul asigurarilor sociale

enta nr. 148 din 03.noiembrie 2005 privind sustinerea
1 cresterii-copilului

ente, inclusiv reglementari interne

rganizare si Functionare al CAS
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7. DEFINITII ST PRESCURTARI

Nr. P rescu rtare Definjtie _

7.1, AJPIS Agehtia Judeteana pentru Prestatii si Inspectie Sociala
7.2, HG Hotargre de Guvern

7.3. L Lege

7.4 OuUG Ordovanta de Urgenta a Guvernului

7.5. PO Procedura Operationala

7.6. ‘CAS Compartimentul de Asistenfa Sociala

7.7. ICC Indemmizatie pentru: cresterea copilului

7.8. AL Alocatia de stat
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8. PROCEDURA

Generalitati .

Procedura reglementeaza:
primirea, inregistrarea si
indemnizatiei lunare perit|
varsta de 2 ani.- '
primirea, inregistrarea si
insertie si a stimulentubui 1
primirea, inregistrarea si
suspendarea indemnizatieis

8.1.

82. Documentele utilizate
Drepturile reprezentand. in
-obligatoriu de copia actulul de 1
‘copilului pentru care se solicita.dr
conformitate cu originalul, si du

Lista completa a documentelor uti]

8.2.1. Documentele nec
copilului/stimulent de insertie si ¢
vigoare.

8.2.2. Formularele utilizaf
8.23. i
Scopul, elaborarea, verilic
care circula si termeénele de

8.3. Resursenecesare
83.1. Resurse materiale!

Birouri _

« Echipamente sitehnica de’

Fotocopiator

ransmiterea spre solutionare a cererilor pentru acordarea
u cresteréa copilulut pana la varsta de 1 an, sau pana la

transmiterea cererilor pentru acordarea stimulentului de
mar pentru cresterea si ingrijirea copilului

iransmiterea cererilor privind modificarea, incetarea sau
stimulentului pentru ciesterea si ingrijirea copilului;.

demnizatiile: se acorda pe baza de cerere; insofita” in. mod
dentitate .al solicitantului si a certificatului de nastere-al
eptul o, dupa caz, de livretul de familie, certificate peniru
ba caz, de actele doveditoare.

izate este prezentata in Anexa 3

csare penfru. acordarea indemmizatiei pentru cre§terea
locatie de siat pentru copil sunt prezentate in legisiatia in

€ Se regasese in anexa 3.

Circuitul documentelor este prezentat in diagrama de flux'in anexa |

area, aprobarea, arhivarea, compartimentele/institutiile la
intocmire/predare sunt prezentate in anexa 2

calcul adecvata (caleulator cu imprimanta)

+  Rechizite, dosare, bibl ioraffuri, formulare tip

« Personal calificat si instrult, ihcadrat conform statului de functii aprobat de Consiliul

8.3.2. Resurse umane
Local. _
83.3. Resurse financiare

* Resursele financiare aferey
de insertie si alocatiei de
AJPIS

.1

nte platii indemnizatiei pentri cresterea copilului/stimulent
stat pentru copii sunt asigurate de’la bugetul de stat prin
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Rd.

8.4.1. Planificiarea oper:

Modul de lucra.

tiunilor si actiunilor activitatii

Beneflciarul 'se adreseaza personalului CAS pentru acordarea dreptului la concediu si
indemnizatia [unara penitrp cresierea copiilor si alocatiei-dé stat sau stimulentului
lunar. Este informat desprg prevederile legale, termenele de predare ale dosarului, de
acordare a dreptutui, modul de completare al cererii, declaratiilor si-adeverintelor.
Cererea solicitantului insofita de actele doveditoare este verificata de personalul de
specialitate din cadrul CAS, actele sunt certificate pentru conformitate cu. originalul
aplicandu-se: stamplla conform cu originalul”, data, numele si semnatura ¢elui care le
verifica, se inmaneaza splicitantului care o preda pentru a fi 1nreg1strata la
registratura Primariei . Acolo i se atribuie un numar si este certificata de prlmar

Prin mapa de corespondebta, dosarul revine la CAS si este inregistral in registrul
special, completandu-se toate rubricile.

Pana in dafa de 5-a lunii yrmatoare dcpunem cererii, CAS-ul inainteaza dosarul, pe
baza de borderou semnat de pnméu si 1esponsabllul CAS, intocmit.in 2 exemplare
cafre AJPIS.

Dupa inregistraiea, verificajea, Lmltelea deciziel scrise si punerea in plata a dosarului,

personalul AJPIS confirm: primirea dosarului prin apllcarea datel si semnaturii;, si

transmite 1 exemplar catré primarie.

8 4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii s/ semnarea documentelor

~asupra-datelor si continufu]

Derularea operatiunilor se Lsfaqoara conform planificarii.

Persoanele din cadrul CAP care intoemesce documentele poarta infreaga. raspundere
Ui acestora, 1ar in cazul inseraiii unor date sau informatii
eronate, vor raspunde civil, admmlstldu\f sau penal pentru acestea, conform legii.

8.4.3: Vulerificarea r‘ézulitatclor activitatii

Transmitetea la termen a borderowrilor cu cererile de acordare a indemnizafiei pentru
cresterea copilului/stimulent de insertie si alocatie de stat pentru copii, insotite de

-actele doveditoare catre AJPIS pentru putierea in plata'a beneficiarilor
Toate documentele si inreégistrarile acestei proceduri se arhiveaza conform normelor
legale. : -
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9. RESPONSABILITATI
9.1. Responsabil CAS _
9.1.1. Primeste corespondenta de lamapasi o directioneaza catre persoancle
responsabile -
9.1.2. Asigura resursele ngcesare; desfasoara activitalile in cadrul procedurii
9.1.3. Primarul vizeaza documentele emise de CAS, conform modului de lucru
prezentat
9.2.Angajatii
9.2.1. Raspund de mtocmirea documentelor conform fisel postului

922, Raspund de respectarea procedurii.
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10. ANEXE
Nr. Benumirea Eldborator Aprobat | Nrde Difuzare Arhivare Alte
anexa’ anexel exemplare:
_ _ lac perivada
0| I 2 3 4 5 6 | 7 | 8
10.1. | DIAGRAMAFLUX 1CAS Primar’ '
102, (CIRCUITUL CAS Priinar
" |DOCUMENTELOR '
103 |FORMULARE Legislatie | |Primar
UTILIZATE éiPSIS CAS
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11. Cuprins.
Numarul Denumirea comppnentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei '
in.cadrul
-procedurii
operationale _
Coperta
11,1, Lista responsabililoricu elaborarea, venficarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a revidici in cadrul editie] procedarii opetationale
11.2. Situatia editiilor si afreviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale :
113. Lista cuprinzand pergoanele la care se difiizeaza edita sau, dupa caz
revizia din cadrul editiel procediirii. opéraiionale.
11.4. Scopul procedurii operationale
11.5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
10.6. Dociimentele de réfefita aplicabile activitatii procedurale.
CTL.7. Definitii si abrevigri -ale termeniior utilizati in procedura
' - .|operationala. '
[1.8. Descrierea procedurif operationale
11.9, |Respensabilitati si raspunderi in derularea activitatii
11.10. Opis anexe
11.1f.  |Cuprins
1120 Anexa |
113, Anexa 2
114 Anexa 3
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Anexa I Diagrama flux ;

Acordaren indemnizatiei de cres

lere 2 copilului/stimulentului de insertie/indemnizatiei

lunare/sprijinului Iunar §i alocatiei de stat pentru copii

BENEFICIARUL Preddre la S_PAS a fom_iu_larelor Beneficiarul Tntocmeste
solici(d 1o SPAS necesare; cerere, declaratie, dosarul, completeazi
_ cererea si » adeveringi angajator ete. 57 » formularele, depunein-
Uiumientele penteo infouinri itupra moduly] de termenu] provizut de

agordarea JCCIAL completare ' lege, dupi caz
. ¥
SPAS veriﬁca;E .
documente, certificare
' acie
! e
5..
[+ 7
| &
B
m o
YA
Regjsttatucd, Mregisirare, TATA
CERERIL $1 DECLARATIEL
ESTE ACEEASICUDATA
{NREGISTRARI
- ;
=
g
5 PRIMARUL certifica vererea.
m . )
g
<
|
B
Y .
AJPIS

. SPAS intocmire BORDEROU pind-pe -

data de 5

Semnat Primar, dfir. SPAS

aflunii

¥

SPAS
ARHIVARE BORDEROU. -

Verificare, emitere decizic,
punerein plat; confirmare

borderou
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