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- Situafia editiilor § a reviziflor in cadrul edifiilor proceduri operationale

HL Scop -
| IV. Documente de referin(3
V. Definitii si abrevieri °*
VL Domeniul de 2 licare & procedurii ;

VIL Descrierea procedurii de sistem/operationale
VHI. Rcsponsabilité;i o

L SITUATIA EDITHLOR §1- A REVIZIILOR N CADRUL EDITIILOR

PROCEDURIL DE-SISTEWOPERATIONALE
r*—-"—'*“——f—_ v P T
Data Ia care se aplic

Editia/revizia | Cor_npq'ncut,a revizuiti Modalitatea reviziei prevederite editie; say

reviziei editiei
[ ! 2 : 3
Edifia 1 : :
Editia II e
I. LISTA DE DIFYZARE

Difuzarea proceduritor de sistem/operaionale este realizatd in format electronic.

Nr.| Scopul | -~ T T ; Data
ort. | difuzar .Mi.crostructura/ Pefsoana Nune i prenume difuzarii
0 [ . ] 3 i

informare, . . A .

Sificars Director medicat Col.dr. Mariana J inga

informare, Loctiitor al comandantului pentry Gl a0

aplicare probleme de stat major Lt Col. Stefani Cristian

aplicare Direcior ﬁhancia:—comabil Col. dr.ec. Dumitrescu )

. ) Gheorghe :
aplicare Sef sectie Statistica $i relafii cu publicul | Col. Mititelu Sorin :
informare, atie 5 ra .
anlicas Consilier jundxc‘ Boboc Daniela
aplicare | Scf secfie ATT Col. dr. Ene Laurentiu
aplicare .: | Sef secjie Boli infectioase Col.dr. Stefan lon
aplicare " | Sef secfie Chirurgie generala | Col.dr Oprea lonel
aplicare Sef sectie Chirurgie generals 2 Col.dr Savulescu Florin
aplicare Sef sectie Chirurgie maxilo-faciala Col.dr. Moraru Liliana
aplicare Sef secie Implantologie Col.dr. Jorgulescu Daniel _|
eplicare Sef mﬁ? Q{zimrgie Plastica gi Col.dr. Marinescu Bogdan

reparatorie .
aplicare Sef secjic Chirurgie toracics Col.dr. Grozavu Constantin
aplicare Sef sectie D:rmatovcnerologic Col.dr. Trifu Viorel



aplicare

Col.dr. Raner; Aurelian- f !
Emil

Sef sectie Eudocrinologie
" T Qoo o

aplicare §e§sec{1e Gastroemcrologne Lt. col.dr. Nuts Petrut
aplicare Sefsectie Ginecologie Col.dr. Nicodin Ovidiu
aplicare ef sectie Oncologie Col.dr. Dinilz Eduard
aplicare Sef sectie Medicin internz 1 Col.dr. Ciobica Lucian
aplicare Sef sectie Medicina interng 2 Col:dr. Copaci Tulian
aplicare ef sectie Neurochinurpie Col.dr. Mitrica Marian
aplicare ef sectie Neurolo ie Col.dr, Boeru Gabriel
aplicare Sef sectie Oftalmologic Col.dr.Anghel Gheorghe
#pllcarg Sef sectie Ortopedie si fraumatologie gtcgla.gr. Codorean
aplicare Sef sectie ORT. Col.dr. David Lucian
aplicare ef séctie Pneumologie Col.dr. Stefanescu loana
aplicare ef seclie Psihiatrie Col.dr.Daniel Vasile
aplicare Sef seetie Radioterapie CoLdr, Bilaga Gheorghe
aplicare ef secfie Urologie Col.dr. Dinu Marius
aplicare | Sef sectie Recuperare medicala .

neurologiéa Col.dr. [tiugs Aurel
aplicare Sef sectie Recuperare medicala -~

newropsihomotorie Col.cfr. Teodoru Gigi _
aplicare Sef Ambulatoriu de specialitate Col.dr. Stefan Cristian
gplicare- [ Sef Sectie.radiclogie, rezonanpi

magneticl tomografie computerizats

Col.dr. Naftnaila Florin

aplicare | Sef sectie Medicing nycleara Col.dr. Mazitu Victor
aplicare Sef sectie Explordfi funcfionale Col.dr. Voicu Valerica
aplicare | Sef sectie Farmacie M. Biicioi Florin
aplicare ‘Sef Lgb(')mto.r cenfral de iz}vestiga;ii Col. dr.Cotea Aurora
paraclinice si analize medicale
: aplicare | Sef Laborator anatomie patologici _1 CoL.dr. Dumitrescu Marius
evidenf3 Laborator de protecfia muncij ing.Condac Mariana ]
« IIL SCop

Stabilirea. responsapiitafilor personaluly; Spitalului Univessitar de U

Carol Davila” privind.acﬁvilalca de rambursare,

gentd Militar Centya wDr.



IV. DOCUMENTE DE REFERINTA *
- Legea ur.9:’5/.’2006 privind refmma in domeniul sanatai cu modificirile §i completarile uf knoam,
- Hotérirea de'.gt?v{en'a 14002014 pentry aprobarea pachetefor de secvicii §i a Cop tzrnctului-
cadru care.regfcmenteaza conditiile acordarii asistentei medicale jn cadryl sistexnului de
asigurid sociaie de s&nitate peatry anii 2014 - 201s.

v
L

V. DEFINITIL §1 ABREVIER]
V.L Explicarea termeniloy

V.2. Abrevieri L ...

-SUUMC - Spitaluiui Qq_ivérsitsr de Urgentx Militar Central ,,Dr., Carol Dayila”
- FOCG — foaie de obsekvé;ie clinicd generals

- FSZ - foaie de spitalizari ‘de zi

- CNAS - ca‘s‘a nationaly &.e asiguriri de siinatate

- CASA OPSNAJ — Casa asiguririloy de siadtate a apirirt, ordinii publice,
natiogale gj autoritiii jndpqi_torestj

sigurantei

VL. DOMENIUL pE APLICARE

Procedura se aplica in structurile din cadrut Spitalului Universitar de Urgen(i Militar Cengra

+Dr. Carol Davila”, in ‘vederea respccté;ii prevederilor legale privind rambursarea contribugiei
personale a pacientilor.

decontirii contravalorij t;iedicamentelor, materialelor sanitare $i investigafiifor paraclinice, care ny
au putut fi asigurate in*mod-gratuit de catre Spitalul Universitar de Urgenta Militar Centrag WDr.
Carol Davila”, in conformitate cuy prevederile legii nr.95/2006.

I Activit%ﬁ remerg iitoare rocesului de decontare

1. Verificarea tadeplinirii .conc!igiilor pentru decontarea cheltuiclilor de spitalizarea suportae de

pacient: .3

a) internarea pacientului a fost -ficuta in conformitate cy lista de prioritate pentru servigijle

6) medicamentele g materialele sanitare f'ecomandate pacientului, care nu ay putut fi asigurate



nafionale de sanitate sau categoria medicamentelor pentru bolile pentru care este necesars
aprobarea comisiilor de la nivelu] CNAS.

¢} medicamentefe recomandate pacientulu; care nu au putut fi asigurate in mod Bratuit de cire

d) medicamente]e §i materialele sanitare recomandate pacientului, ce py ay putut fi asigurate 1y

f) investigagia paraclinics recom&ndatg pacienwlui  s& ny se efectueze in spital

respectiviy; . .k

» la data

2. Reco.mandarea_ $i receﬁ(iz medicamentelor, materialelor savitare say investigatiitor
Recesare diagnosticarii say tratémentului Pacientului (care ny pot fi asigurate gratuit
in perioads internirii in SUUMC),

a) Medicamente §i ma!erix:le sanitare

al) Medicul curant fecomandati, in pericada spitalizarii, medicamente i materislele Sanitare

» .

fumai dupa aprobarea refaranulyj medical;

sef a terminat Programul} in baza procesuluy verbal de receptie, acesta se arhiveazs Ja
FOCGfFsz pacientului; ’

b) Tnvestigatii paraclinice



interndrii sunt predate asistententului medica sef sau asistentului medical de serviciu (numai

daca asistentul medical gef’ & terminat programul) in baza procesului verbal de recepyie, Pracesul
verbal de receptie se arhiveaza la FOCG/FSZ pacientului;

IL. Initierea procéu[u_i de decontare

a) Pacientul solicits in scris rambursarea cheltuielilor Suportate in perioada intemziyij 3
urmétoarelor docurmente : *
- Facturs/ 'hbt.w.ﬂscal/chitaﬂ[!x, care 53 fie din perioada internari; pacientului;
- Fotocopie dciidentitate;
* Dupj caz, alte'docum:nte (ex. procury notarialg),
II1.Derularea grocesuiui de decontare
a) Persoana responsabild din cadruf serviciului financiar — contabil verificy exXistenja
documentelor minime necesare decontarit;

pacientului seﬁx.fui Sectiei statistica medicald pentru intacmirea Documentului Justificativ
priviud rambursarea-contravalori; medicamentelor, materialelor sanitare si investigagiilor

paraclinice in baza legii nr.95/2006 si eliberarea unei fotocopii a referatuluj medical sta

Legiy nr.95/2006, p_en.'tr"u cheltuielile Suportate de pacieny; internafi cu medicaments,
materiale sanitare -;z"'h.z,!vestiga{li Paraclinice acesta va fi prezenmtat persoanci desemnage
pentru acordarea vizei. de control financiar preventiv propriu gi ordonatoruluj tetfiar de
credite pentru aprobare: . : .

£) Tntocmirea, ccrtiﬁé;u'e,‘ vizate de cor{uol financiar propriu i aprobarea ordonantarii de
plata; Awt tE,



g) Intocmirea documentelor de plati de citre persoana responsabils din cadrul serviciului
financiar - contail (ordin de plata sau dispozitie de platd),
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paraclinice.

Descrlere activitute/sarcind clementard

Vorificarra  Tdeplividi  conditiifor  pentru

! decontarea chelwiclilor de spitalizares suportate

de pacient

Verificarcu cxistentet produselor in evidenja
fannacici si [ntccmirea referntului medical

Avizarca referatujui medical

Avizaren  referatului  medical  peotru
confirmares lipsei produsutui’din evidenju
fermacici,

Prescricrea recomandrii de achizitie pentru
pacigntulvi san aparjinitorul legal

o
Recepiia  medicamente lor, materialelor
sanitare, rezultatelor investigatiilor

Arhivarea referat medical

Respansabil

Medicul curant

Medicul curant

Farmacist sef

Asistent medical
sel

Medic curent

Seful sectiei .

Medicul curant .« .,

Termen
(timp afocst)

necesitate

{mediat ce 5t cunsiatd

dupd

referatului

cererea

Documente
(de Intrare, de iesire, ajutlitonre etc.)

i Lista servictilor medicale programabile,
i FOCG, lista medicamentclor prezentate la
; contraciars, lista medicamentelor,
- materialelor  sanitace si  investigutiilor
! decontate prin programe nationale (M
. conformitate cu legislatia in vigoare la datz
. respectivd), protocoalele terapentice s
! ghidurile clinice, ) )

1]
i

Referat medical

Referat incdical E B

Referat medical

Reccomandares medicald

. it
0
- e war o wwm § @

Procesul verbal de receptie

Reforat medical

Riscurl identifieate

S3 fie preserise
medicamente , materiale
sanitare ., investigagii
paraclinice care nu sunt
aprobate  Tn referatul
 medical

Produsele receptionatc s3
nu  corespundd  celor
recomandate

Ohs.
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Arhivare proces verbal de recepiie

Analiza cererii de solicitare (pacicnt)

Traosmiterea raportulal de solicitate catre

sectia  stalisticd  peawru  intocmirea
| Documenfului Justificativ privind
;. rambursarea cautrnva(orfl

medicamentelor, materialelor sanitare §i }
lnvesllga(d(nr paruclinice In buza feghl §
nr.95/2006 i ancxarca
referatului  inedical §i proces verbal de
receplic existent.

Vegificare  concocdanjei intre datcle din
Documentului Justificativ privind
rambursarea contravaloril
medicantentelar, materlalelor senitare si
luve.rﬂgamlm puraclhuc: -fn - baza ‘eglf
ur.95/2006a mfmtulul.\n.dtc.:l- 5T -
procesului verbal de recepyic cu datele din ;
celelalte documente justificative persoana |
responsabila din cadrul scrvwmhu financiar
_~contabil
Transmitecea ccreni
ramburssrea contrawalerii edicamentelor,
materialelor sanitare ¢i  investigagiilor
paraclinice In baza legit nr. 952006 <u toatc
dacumentele justificative anexate persoanei
responsebile cu evidenia ALOP pentru

rezervarea fondurflor

T Intocmoste Decontul justificatly privind

sumele ce sunf decontate de Spitalud
Univestar de Urgentd Militar Central ,,Dr.
Carol Davita”, M conformitate cu
prevederile  Legit nr.95/2008, peatru
cheltulelile suportate de  paclenfi internafl

"4 “solicitarg pontru, ] -

© Asistent medical

i
!

Persoana

i

La externare

i responsabila din |

© serviciul
. financlar
! contabil

!

1

i Persoana

i responsabila din !
¢ sectia
{ medicals

In fotocopie a,

1

Persoana
responsabild “din
serviciul .,
| inanciar
{ contabil

Persoanei

! evidenta ALOP
isi  responsabilul
de articot bugctar

Persoana
responsabili din
serviciul
financiar
contabil

fespansabile | cv ;. .

+ 2 zile lucrditoarc
5
{
!
i
|

3 zile luerfitoare

statistica ,

H
1 2i lucritoare

| zi lucrfitoare

1 zi lucr8toare

! Pmpumml de angajare a unci cheluuch‘_
|
|

' Pracesul vpri:al de receptic
I & = & |
: Ruport de soliciare pentru rambursarea !
i rambursarea contrayalorii medicamenteler, |
| materialclor sanitere si  investigatiilor {
i paraclinice Tn baza legil nr.95/2006

Dacumentul justificativ. . privind
rambursarca contravalorii medi telor, :
materialelor  sanitare  §i  investigagiilor

paraclinice To baza legii nr.95/2006

! Cererea dc sohcilar: pv..n(ru rnmbuxsam
! contravalan, medlmmcnlclor materialelor
! sanitare §i mvcsugamlor pacaclinice in baza
i Icgunr9$f2006 Documentuld justificativ
pmfm[ rambarsarea contravalorii
¥ medicumentelor, materiatelor shnitare §i
¢ investigafillor paracihtice In baza legll
l nr.952006a referatulul medical §i a2
pmcc:ulul verbal de recepnc

sngajamentul bugetar

! Decontul ]uxliﬂm!lv pr}wir_td Suntele ce
sunt decontate de Spitalul Univestar de
Urgema Militar Central ,Dr. Carol
! Davila®”, I conformitate cu prevederile
zLeg!l nr.952006, pentrn  chelfulelile
| suportate  de  paciengi internatl  cu




'S

ot medivamente, materinle sanmitare §i
i inpvestipufii paractinice :
' :

. 1

i
i

financiar |

Acordarca  vixei
reventiv prapriu

de control

— s e

! Aprobare Decontul justlficativ  privind
i smnele ce sunt decontnte de Spitalet
! Univestar de Urgem(d@ Mifitar Central ,Dr.
Carel Davila¥, In couformitate cu
prevederile  Legil  1r.95/2006, pentry’
cheltuielile suporiate de pacienyi internafi
cu  medicaments, maferinle sanitare §t

atvestigapii paraclinice

Tmocmirca‘ordonaﬁrii de plata

1
'
i
)

-

ta e
.

Aprobarea ordonanjarii de piaia

. ” . ‘

-E{c?tnﬁrea platit

Persoana
desemnatd
pentru acordarca
vizei de conlrol
financier propriu

Comandantul

Persoanei

responsabile  cu
avidenfa ALOP
si  responsabilul

de articol bugetar |

Comandantul

Persoana
responsabild  din
serviciu} E

financiar

contebil

T medicamente,

atateriale  samitare 5l

Investigatii paraclinice,

. Deconml justificativ pelvind  sumele ce

In conformitate cu
Cadrul specific

fn prima zi lucratoare

t zi lucrafoare

. '

- -J
In prima zi lucr8roare

i zi lucrdtoare

i sunt decantate de Spitalul Univestar de

Urgentd - Militar Central ,Dr.  Curol
Davila", Tn conformitate cu prevederile
Legll  nr.95/2006, pentru  cheltulelile
suportute de pacienti  internafi  cu
medicamente, materiale  sanitare 3l

investigaii puractinice. ;
Decontul Justificativ privind sumele ce

sunt decourate de Spitalul Univestar de
Urgentd  Mithtar  Central  Dr. Curol
Davila”, In couformlitate cu prevederile
Legit  nr.95/2006, pentru  cheltulelile
suportate  de  pacienti internafi  cn
medicrnente,  naterinle  sanitore i

Anvestigayil paraclinice,

Ordonznjare dc platd

Orddpanjare dc platd

-Ordin de.plata ; dispozitic de Q_EE‘: T

i
t

t




ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARIL NATIONALE Exemplar UNIC
SPITALUL UNIVERSITAR DE'URGENTA MILITAR CENTRAL
- WDt. CAROL DAVILA™ .
SECTIA 1

e

.o
&
17

. REFERAT MEDICAL
Justificativ Privind necesitatea sau impottanta diagnostica terapeutici

Pacientul ) cu FOCG nr. anul

necesitd achizifia urmatodrelor materlsle sanitare:

1 . caat.

(denumires materialuluf sanitar)

2 . ) 1 . cant,

(deaumirex matertalulul sapitec) - -
s

3 ) . ‘ cant,

(denumirea materiafolul sanltar))

4 s * 4 caut.

(deaumirer meteriafulut sanitar)

‘ & e )
Materiale sanitare spetificate mai sus sunt necesare pentru:




ROMANIA

N NECLASIFICATY
MINISTERUL APARARII NATIONALE g Exemplar UNIC
SPITALUL UNIVERSITAR DEURGENTA MILITAR CENTRAL
wDr. CAHOL DAVILA™

SECTIA - ) -

L

i e REFERAT MEDICAL

Justificativ privind necesitatea sau importanta dizgnostica terapoutic
Pacientul

cu FOCG ur. anul

necesitd efectuarea urmiétoarelor investigatii paraclinice:

¢

1 - cant.
(denumirea investigagiel p'ntucﬂnic:)

2 . cant,
{deaumiren inv:su.g'l'ﬁei paraclinice)

3 - cant.
(denumirea (avestigagiei paracﬂnlcc). :

4 ' % cant.

(denumires i.nvuﬂgagiei paraclinice)

Investigatiile paractinice specificate mai sus sunt necesare pentru:

X




ROMANIA AP NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARI NATIONALE Excmptar UNIC

SPITALUL UNIVERSITAR DE,URGENTA MILITAR CENTRAL
nDr. CAROL DAYILA™
SECTIA %3

D REFERAT MEDICAL
Justificativ privind necesitatea sau importanta diagnostici terapeutici

-~
« .

Pacientu} cu 'FOCG nr. anul

necesitd achizitia urmatoarelor medicamente:

caot,
(denumirea medlc'amcululun ;
2 cant.
(denumirea medicamentutul)
3 : cant.
(denumirea medicamentylul) .
¥s
4 . cant.,

(deaumirea redlcamentutuif

. .

Medicamentele specificate mai sus sunt necesarc pentru:

1.

. .1

2: *

. L] -
.o g



ROMANIA, . . NECLASIFICAT
. MINISTERUL APARARH NATIONAL ‘Exemplar UNIC
SPITALUL UNIVERSITAR DE URGENTA MILITAR CENTRAL
nDr. CAROL DAVILA® :
SECTIA ) 2!

¢ DOCUMENT JUSTIFICATIV

. privind rambursarea contra’ira]grii medicamentelor, materialelor sanitare si investigatiilo x
paraclinice fu baza legii nr.95/2006

DATELE DE IDENTIFICARE A PACIENTULU:
Nume - -

DS

Prenume : ' '
CNP

DATE PRIVIND INTERNAREA PACIENTUL UK.
Sectin G
Nr. FOCG/FSZ,

Perioada internarii

ANEXE: o R B
Referat medical existent int FOGG/FSZ (in copie) _
Proces verbal de receptie existefit in FOCG/FSZ, (in copie)

Sef Sectie statisticd medicald -

fntocmit,



ROMANIA

i\ R NECLASIF(CAT
MINISTERUL APARARIY NATIONALE J Exemplar UNIC
SPITALUL UNIVERSITAR DE URGENTA MILITAR CENTRAL
nDt. CAROL,DAVILA” _
| SECTIA
2
“"PROCES VERBAL DE RECEPTIE
* 2 J o
Incheiat astazi .- ,oma intre pacientul (aparfintorut legal)

gradul de rudenie cu pacientul

i asistent medical , privind receplia urmitoarelor

medicamente:
3 \,
1 3 i v cant,
(deaumirea medic'amen.tului, materiah_'llul'snnilar; analizei efectuate)
2 cant.
(denumires medicamentului, materialuui sanitar, analizel efectuate)
3 ’ cant,
(deaumirea medicamentului, materialuiui sanitar, analizei efectuate)
cant.
(denumirea medicamentului, matcrtalulul'snnl(ar, analizei efectuate)
.
a, .
Am predat ) (pacient sau apartinitor legal)
Am primit ) e . " (asistent medical)




ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplar UNIC

SPITALUL UNIVERSITAR DE URGENTA MILITAR CENTRAL
nDr. CAROL DAVILA®
BUCURESTI

BUN DE PLATA
Ordanator tertiar de credit
» COMANDANTUL SPITALULUI UNIVERSITAR DE URGENTA

. MILITAR CENJIRAL “DR.CAROL DAVILA" ;
. Colonel medic,

Dr. Florentina [ONITA-RADU

LEI

) ;
DECONT JUSTIFICATIV NR. /
privind sumele cc trebuie decontate de Spitalul Univesitar de Urgenta Militar Central “Dr.,
Caral Davila”, fa conformitate ca prevederile Legii nr.95/2006, pentru cheltuielile
suportate de pacientii internati cu wedicamente, materiale sanitare i investigatii
paraclinice.

1. Titular decont:

2." Numele §i prenumele medicului curant care a fntoemit referatul medical:
3._Borderoul cu documente justificafive:

Nr. Denumire document Nr. si data document justificativ Valoarea
crt. justificativ . s -let- -
i Raport personal cétre '

comandantul Spitalului | - '

Universitar de Urgenga Militar
Central , Dr. Carol Davila"

2 Document justificativ privind-
rambursare contravalorii
medicamentelor, materialelor .
sanitare  si  investigafiilor ) !
paraclinice in  baza legii| * ’

nr.95/2008
3 Copie carte de identitate ‘
4 Factura v -

5. Bon fiscal s

e



